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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา


รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-03 : การจัดทำแผนการเรียน


	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงาน               การจัดทำแผนการเรียนหรือไม่

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________
ผู้ถือครอง_____________
สำเนาที่ ______________


	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-03 การจัดทำแผนการเรียนหรือไม่

	· แผนการดำเนินงาน PM-03 การจัดทำแผนการเรียน

	* หากไม่มีการจัดทำแผนการดำเนินงาน PM ให้ระบุเป็น OBS
	
	
	

	7.5.1
	· มีวิธีการควบคุมกระบวนการการจัดทำแผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตรโดยวิธีใด

	เช่น ดำเนินการตามคู่มือ หรือระเบียบวิธีปฏิบัติ ข้อบังคับ…
	
	
	
	

	5.5.3
	1. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยจัดทำแผนการปฏิบัติการ การจัดทำแผนการเรียน ประจำปีการศึกษา
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	· แผนปฏิบัติการ การจัดทำแผนการเรียนประจำปีการศึกษา

	
	
	
	

	
	2. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยแจ้งการจัดทำแผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตร  
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	· หนังสือเวียนแจ้งแผนปฏิบัติการ การจัดทำแผนการเรียนประจำปีการศึกษา

	
	
	
	

	7.1
	3. สาขาวิชาจัดทำแผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  แผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตร             (A03-01)
	
	
	
	

	7.5.1
6.3 b
	4. สำนักงานคณบดี/เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระบบงานทะเบียนบันทึกข้อมูลในระบบงานทะเบียน และพิมพ์รายงาน  

คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

- มีการตรวจสอบความถูกต้องของของข้อมูลแผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตรที่บันทึกในระบบ ESSหรือไม่ ทำอย่างไร

	-  ข้อมูลแผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตร

	
	
	
	

	7.3.1 b
	5. สาขาวิชาพิจารณาแผนการเรียนตลอดหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	7.3.1 b
	6. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยพิจารณาให้ความเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	7.3.1 b
	7. คณบดีพิจารณาอนุมัติแผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	4.2.4
5.5.3
	8. สำนักงานคณบดีจัดเก็บต้นฉบับ/สำเนาแจกจ่ายหน่วยงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ต้นฉบับแผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตร
- หนังสือแจ้งเวียนแจกจ่าย
	
	
	
	

	4.2.4
	9. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน/สาขาวิชาจัดเก็บสำเนา
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
	- สำเนาแผนการเรียนรวมตลอดหลักสูตร
	
	
	
	

	8.4

	10. สำนักงานคณบดีสรุปและประเมินผลการดำเนินการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- รายงานสรุปและประเมินผลการดำเนินการที่รายงานต่อผู้บริหารเพื่อนำไปปรับปรุง
	
	
	
	


      ลงชื่อ ………….....................………………..     

                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                              ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน
                                                                                                            ………… /……............… /….........…. 
ISSUE           :    3 








                                      FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    20 มิ.ย. 59
  
                                                                                  หน้าที่ 4/4

