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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-16 : งานองค์กรนักศึกษา
	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงานงานองค์การนักศึกษาหรือไม่

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________
ผู้ถือครอง_____________
สำเนาที่ _____________

	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-16 งานองค์กรนักศึกษา

	· แผนการดำเนินงาน PM-16 งานองค์กรนักศึกษา

	* หากไม่มีการจัดทำแผนการดำเนินงาน PM ให้ระบุเป็น OBS
	
	
	

	7.2.3
	1. นักศึกษา ขอจดทะเบียนจัดตั้ง/ ต่ออายุชมรม/ ชุมนุม                      
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………

…………………………………………….
แจ้งข่าวสารการจัดตั้งชมรม/ชุมนุมกับนักศึกษาช่วงเวลาใหน (เน้นการรับรู้ข่าวสารทั้วถึง ทันเวลา ครบถ้วน )

	- แบบคำร้องขอจัดตั้งชมรม (FM16-01)
- แผนกิจกรรมและงบประมาณประจำปี
	
	
	
	

	
	2. แผนกงานกิจกรรมนักศึกษา รับแบบคำร้องขอจัดตั้งชมรมและตรวจสอบเอกสาร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………

…………………………………………….

	
	
	
	
	

	7.1
	3. รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์พิจารณาอนุมัติจัดตั้ง/ยุบ ยกเลิกชมรม/ ชุมนุม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….

	
	
	
	
	

	7.5.1
	4. ชมรม ดำเนินกิจกรรมและโครงการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….

ผลลัพธ์ของดำเนินการตามแผนเป็นอย่างไร
	-  โครงการที่ผ่านการอนุมัติ                  
-  เอกสารหลักฐานการใช้เงิน
	
	
	
	

	8.4
	5. ชมรม ประเมินแผนกิจกรรม สรุปผล รายงานผล
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….
ผลการประเมินเป็นอย่างไรบ้าง
	-  สรุปผลและประเมิน ผลการดำเนินงานชมรม
	
	
	
	

	4.2.4
	6. แผนกงานกิจกรรมนักศึกษาจัดเก็บเอกสารและบันทึกข้อมูลลงในฐานข้อมูล
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….
  ขอดูแบบคำร้องขอจัดตั้งชมรมฯFM 16-01 ที่ได้ดำเนินการแล้ว

	- ระบบสารสนเทศ
- ดัชนีการสืบค้น
	
	
	
	


          ลงชื่อ ………….....................………………..     
                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                                ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน
                                                                                                            ………… /……............… /….........…. 
ISSUE           :    3








                                       FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    20  มิ.ย. 59
  
                                                                                   หน้าที่ 2/3

