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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน   นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-26 : การจัดทำแผนกลยุทธ์/แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ


	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงานการจัดทำแผนกลยุทธ์ / แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________
ผู้ถือครอง_____________
สำเนาที่ ______________

	
	
	

	7.1
	มีแผนการดำเนินงาน PM-26 การจัดทำแผนกลยุทธ์/แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ
	· แผนการดำเนินงาน PM-26 การจัดทำแผนกลยุทธ์/แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ

	* หากไม่มีการจัดทำแผนการดำเนินงาน PM ให้ระบุเป็น OBS
	
	
	

	*5.4.1

	วัตถุประสงค์คุณภาพ หรือเป้าหมายคุณภาพที่หน่วยงานรับผิดชอบมีอะไรบ้าง

	· เป้าหมายคุณภาพ

	
	
	
	

	A : การจัดทำแผนยุทธศาสตร์ ระดับมหาวิทยาลัย

	6.2.1
	1. กองนโยบายและแผน  จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำและประเมินแผนยุทธศาสตร์ 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

…………………………………………… …………………………………………...

	· คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำและประเมินแผนยุทธศาสตร์
	
	
	
	

	7.5.1

	2. คณะกรรมการจัดทำและประเมินแผนยุทธศาสตร์ จัดโครงการเพื่อประเมินผลแผนยุทธศาสตร์ ทบทวนแผนยุทธศาสตร์และจัดทำ (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์ ตามมติจากคณะกรรมการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	5.5.3

	3. กองนโยบายและแผนประชุมประชาพิจารณ์ หรือเสวนา (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์หรือนำ (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์ประชาพิจารณ์ผ่านทางเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	7.3.2

	· ในการจัดทำแผน ต้องใช้ข้อมูลอะไร
· ข้อมูลที่ใช้ประกอบในการจัดทำแผนมีการทบทวนหรือไม่ และมีเพียงพอหรือไม่

	
	
	
	
	

	7.3.4
	4. คณะกรรมการ CEO พิจารณาอนุมัติเห็นชอบ (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- รายงานการประชุม CEO
	
	
	
	

	7.1
	5. สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติเห็นชอบ (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- มติสภามหาวิทยาลัย
	
	
	
	

	7.3.5
	6. กองนโยบายและแผนจัดทำคำรับรองการปฎิบัติราชการตามแผนยุทธศาสตร์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- คำรับรองการปฎิบัติราชการตามแผนยุทธศาสตร์
	
	
	
	

	7.3.4
	7. กองนโยบายและแผนถ่ายทอดตัวชี้วัดตามแผนยุทธ์ลงสู่การปฎิบัติ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	8. กองนโยบายและแผน ติดตามผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตร์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- รายงานการติดตามผลการดำเนินงาน
	
	
	
	

	7.3.4
	9. คณะกรรมการ CEO รับทราบและให้ข้อเสนอแนะต่อการดำเนินงานตามตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตร์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- รายงานการประชุมคณะกรรมการ CEO
	
	
	
	

	7.5.1
	10. สภามหาวิทยาลัยฯ รับทราบและให้ข้อเสนอแนะต่อการดำเนินงานตามตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตร์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- มติสภามหาวิทยาลัย
	
	
	
	

	4.2.4
	11. กองนโยบายและแผน      เก็บหลักฐานอ้างอิง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	B : การจัดทำแผนยุทธศาสตร์ ระดับหน่วยงาน

	6.2.1
	1. ผู้รับผิดชอบงานนโยบายและแผนประจำหน่วยงาน จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำและประเมินแผนยุทธศาสตร์ ระดับหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำและประเมินแผนยุทธศาสตร์ ระดับหน่วยงาน

	
	
	
	

	6.2.1
	2. คณะกรรมการจัดทำและประเมินแผนยุทธศาสตร์ฯ รับนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ระดับมหาวิทยาลัย มาจัดโครงการเพื่อประเมินแผนยุทธศาสตร์ทบทวนแผนยุทธศาสตร์และจัดทำ (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์ระดับหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
	
	
	
	
	

	7.5.1
	3. ผู้รับผิดชอบงานนโยบายและแผนประจำหน่วยงาน  ประชุมพิจารณ์หรือเสวนา (ร่าง) แผน    ยุทธศาสตร์หรือนำ (ร่าง) แผนยุทศาสตร์ประชาพิจารณ์ผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน เพื่อปรับปรุงแก้ไข (ร่าง) แผนยุทธศาสตร์ ระดับหน่วยงาน     
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
	- รายงานการประชุม
	
	
	
	

	
	4. คณะกรรมการประจำหน่วยงานพิจารณาให้ข้อเสนอแนะและอนุมัติ (ร่าง)  แผนยุทธศาสตร์ระดับหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	-  มติคณะกรรมการประจำหน่วยงาน
	
	
	
	

	
	5. งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์  กองนโยบายและแผน พิจารณาความสอดคล้องเชื่อมโยง แยนยุทธศาสตร์ระดับมหาวิทยาลัยกับแผนยุทธศาสตร์ระดับหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………
……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	6. ผู้รับผิดชอบงานนโยบายและแผนประจำหน่วยงาน จัดทำคำรับรองการปฎิบัติราชการตามแผนยุทธศาสตร์ ระดับหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- คำรับรองการปฎิบัติราชการตามแผนยุทธศาสตร์ ระดับหน่วยงาน
	
	
	
	

	
	7. ผู้รับผิดชอบงานนโยบายและแผนประจำหน่วยงาน ถ่ายทอดตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตร์ ระดับหน่วยงาน ลงสู่การปฎิบัติ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	7.3.5
	8. ผู้รับผิดชอบงานนโยบายและแผน ประจำหน่วยงาน ติดตามผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตร์ระดับหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	 
	
	
	
	

	5.5.3
	9.  คณะกรรมการประจำหน่วยงาน รับทราบและให้ข้อเสนอแนะต่อผลการด้เนินงานตามผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตร์ระดับหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  มติคณะกรรมการประจำหน่วยงาน
	
	
	
	

	7.3.6
	10. กองนโยบายและแผน/งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ นำผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตร์ระดับหน่วยงาน จัดส่งให้กองนโยบายและแผน งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	11. ผู้รับผิดชอบงานนโยบายและแผนประจำหน่วยงาน เก็บหลักฐานอ้างอิง

คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………...……………
	
	
	
	
	

	C. การจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ

	6.2.1
	1. กองนโยบายและแผน/งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ เสนอและจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำและประเมินแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	· คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ
	
	
	
	

	7.5.1
	2. คณะกรรมการจัดทำและประเมินแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ
	
	
	
	

	
	3. คณะกรรมการประจำหน่วยงาน นำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ เสนอต่อคณะกรรมการประจำหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	4. กองนโยบายและแผน/งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ ถ่ายทอดแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณลงสู่การปฎิบัติ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	8.2.3
	5. กองนโยบายและแผน/งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ ติดตามประเมินผล แผนปฎิบัติการประจำปีงบประมาณ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	6. คณะกรรมการประจำหน่วยงาน รายงานผลการดำเนินงานต่อคณะกรรมการประจำหน่วยงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	4.2.4
	7. กองนโยบายและแผน/งานนโยบายและแผนยุทธศาสตร์         เก็บหลักฐานอ้างอิง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	


      ลงชื่อ ………….....................………………..     
                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                                ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน
                                                                                                          ………… /……............… /…........
ISSUE           :    3 








                                        FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    20 มิ.ย. 59
  
                                                                                 หน้าที่ 9/10

