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ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านคุณภาพ (QMR) 
 

………………………..……………….. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เฉลิมพล  เย้ืองกลาง) 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการประกันคุณภาพ 

ผู้อนุมัติ 
 

……………….……..……………… 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิโรจน์  ลิ้มไขแสง) 

อธิการบดี 

 
1.  วัตถุประสงค์ 

  เพ่ือให้การรายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร (มคอ.7) เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดผล
ในทางส่งเสริม ให้มีการพัฒนาการจัดการเรียนการสอนและการพัฒนาหลักสูตร ตลอดจนการพัฒนาบุคลากร
ของมหาวิทยาลัย 

 
2.  ขอบข่าย 
  เริ่มตั้งแต่อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ าหลักสูตรและประธานหลักสูตร ศึกษาขั้นตอน

และวิเคราะห์ รวบรวม จัดเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง จัดท ารายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร (มคอ.7) 
เสนอหัวหน้าสาขาวิชา ตรวจสอบ และพิจารณาลงนามเสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย  คณบดี เสนอ
คณะกรรมการประจ าคณะเห็นชอบ จัดส่งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนด าเนินการ เสนอ
คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองงานฯ สภาวิชาการ สภามหาวิทยาลัย และจัดส่ง สกอ. พิจารณาให้      
ความเห็นชอบ และสิ้นสุดที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ าหลักสูตรพัฒนาและปรับปรุง
หลักสูตรให้ได้ตามเกณฑ์มาตรฐาน  

 
3.  เอกสารอ้างอิง 

1. คู่มือการพัฒนาและการบริหารหลักสูตรของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน SD02-06 
2. คู่มือการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน ระดับอุดมศึกษา ส านักงานคณะกรรมการ  

   การอุดมศึกษา  SD40-01 
 
4.  เอกสารแนบ 

1. ผังการปฏิบัติงานการรายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร                                    FC-13 
 

5.  ค าจ ากัดความ 
  ประธานหลักสูตร  หมายถึง  อาจารย์ประจ าหลักสูตร/อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่ได้รับการ

คัดเลือกจากอาจารย์ประจ าหลักสูตร/อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรของหลักสูตรนั้น ๆ 
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6.  ขั้นตอนการท างาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร/อาจารย์ประจ า
หลักสูตร และประธาน
หลักสูตร 

1.   ศึกษาขั้นตอนการ
จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินการของ
หลักสูตร (มคอ.7) 
และ วิเคราะห์
รวบรวม จัดเตรียม 
ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

1.1   ศึกษาขั้นตอนการด าเนินงานจากคู่มือการพัฒนาและ
การบริหารหลักสูตร (SD02-06)  

1.2   วิเคราะห์ข้อมูลจากรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) 
หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 
รายงานการด าเนินการของรายวิชา (มคอ.5) หรือ
รายงานผลการด าเนินการของประสบการณ์ภาคสนาม 
(มคอ.6)  

1.3   รวบรวมและจัดเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้องในการจัดท า
รายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร/อาจารย์ประจ า
หลักสูตร และประธาน
หลักสูตร 

2.  จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินการของ
หลักสูตร และลงนาม
รับรอง 

2.1  รวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
2.2  จัดท ารายงานผลการด าเนินงานของหลักสูตร 
2.3  ลงนามในรายงานผลการด าเนินการของ  
      หลักสูตร และเสนอหัวหน้าสาขาวิชา 

หัวหน้าสาขาวิชา 3.  พิจารณาลงนามให้
ความเห็นชอบ 

 
 
 

3.1  พิจารณาลงนามให้ความเห็นชอบ ในรายงานผลการ
ด าเนินการของหลักสูตร 

- - กรณไีม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการในขั้นตอนที ่2 
- - กรณเีห็นชอบ ให้ส่งไปที่คณะเพ่ือด าเนินการ 
-   ตามข้ันตอนต่อไป 

คณะ 4.  พิจารณาตรวจสอบ
ความถูกต้องของ
รายงานผลการ
ด าเนินการของ
หลักสูตร และ
รวบรวม 

4.1  ตรวจสอบความถูกต้องและรวบรวมรายงานผลการ
ด าเนินการของหลักสูตรของแต่ละสาขาวิชา 

- กรณีหากมีการแก้ไข ให้กลับไปด าเนินการในขั้นที่ 2 

- กรณไีม่มีการแก้ไข ให้เสนอรองคณบดีฝ่าย 

  วิชาการและวิจัย และด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 
ลิข

สิท
ธิ์ ม

ทร
.อีส

าน
 นค

รรา
ชส

ีมา



 
 
 
 

 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 
คู่มือขั้นตอนการท างาน 

การรายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร  
(มคอ.7) 

 

รหัสเอกสาร   :  PM-13  
ISSUE  :   2 
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59 
หน้าท่ี  : 3 / 5 

 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

รองคณบดีฝ่ายวิชาการและ
วิจัย 

5.   พิจารณาลงนามให้
ความเห็นชอบ 

5.1 พิจารณาลงนามให้ความเห็นชอบ รายงานผลการ
ด าเนินการของหลักสูตร 

         - กรณไีม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการใน 
           ขั้นตอนที่ 2 
         - กรณเีห็นชอบลงนามในในรายงานผลการด าเนินการ 
           ของหลักสูตร เสนอคณะกรรมการประจ าคณะและ  
           ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

คณะกรรมการประจ าคณะ 6.   คณะกรรมการประจ า
คณะพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 

6.1 พิจารณารายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร  
- กรณไีม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการใน 
   ขั้นตอนที่ 2 
- กรณเีห็นชอบ เสนอคณบดี และด าเนินการ 
   ตามข้ันตอนต่อไป 

คณบดี 7.   พิจารณาลงนามและ
ให้ความเห็นชอบ 

7.1   พิจารณารายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร  
- กรณไีม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการใน 
   ขั้นตอนที่ 2 
- เห็นชอบ  ลงนามและด าเนินการตาม 
   ขั้นตอนต่อไป 

คณะ 8.   รวบรวมรายงานผล
การด าเนินการของ
หลักสูตรที่ผ่านการให้
ความเห็นชอบ 

8.1   ส่งต้นฉบับรายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร 
        ให้ส านักส่งเสริมวิชาการฯ และคณะจัดเก็บส าเนา 

รายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร 

ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

9.   ตรวจสอบความถูก
ต้องและรวบรวม
รายงานผลการ
ด าเนินการของ
หลักสูตร 

9.1   ตรวจสอบความถูกต้องและรวบรวมรายงาน 
       ผลการด าเนินการของหลักสูตร 
       -  กรณีหากมีการแก้ไข แจ้งคณะเพ่ือ 
          ปรับแก้ไข 
       -  กรณีไม่มีการแก้ไข ให้เสนอสภาวิชาการ 
          และด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 
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สภาวิชาการ 10.  พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 

 
 

10.1  พิจารณาให้ความเห็นชอบและให้ข้อเสนอแนะรายงาน
ผลการด าเนินการของหลักสูตร 
- กรณไีม่เห็นชอบ แจ้งคณะเพ่ือพิจารณา 
   ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
- กรณเีห็นชอบ  เสนอสภามหาวิทยาลัย 

สภามหาวิทยาลัย 11.  พิจารณาอนุมัติ 
 
 

11.1 พิจารณาให้ความเห็นชอบอนุมัติรายงานผล 
       การด าเนินการของหลักสูตร  

- กรณไีม่อนุมัติ  แจ้งคณะเพ่ือพิจารณา 
   ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
- กรณอีนุมัติ  เสนอต่อ สกอ.  

ส านักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน 

12.  เสนอส านักงาน
คณะกรรมการการ
อุดมศึกษา (สกอ) 

 
 
 

12.1 เสนอรายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร ต่อ สกอ. 
เพ่ือพิจารณารับทราบและให้ความเห็นชอบ 

- กรณีไม่เห็นชอบ แจ้งคณะเพ่ือพิจารณาปรับแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะ 

-  กรณีเห็นชอบ แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และขึ้น
ทะเบียน 

   (กรณีผลการประเมินคุณภาพภายในตามตัวบ่งชี้ที่
ก าหนดไว้ในรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) 
สอดคล้องกับการประกันคุณภาพภายในมีคะแนน
เฉลี่ยระดับดีขึ้นไปต่อเนื่องกัน 2 ปี นับตั้งแต่เปิดสอน
หลักสูตร จึงจะได้รับการเผยแพร่หลักสูตร) 

12.2 จัดเก็บต้นฉบบัรายงานผลการด าเนินการของ
 หลักสูตร (มคอ.7) 

คณบดี/หัวหน้าสาขาวิชา/
ประธานหลักสูตร 

13. รับทราบผลการ
พิจารณาให้ความ
เห็นชอบรายงานผล
การด าเนินการของ
หลักสูตร 

13.1  รับทราบผลรายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร
ประจ าประจ าปีการศึกษาที่ผ่านมา 
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อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร/อาจารย์ประจ า
หลักสูตร และประธาน
หลักสูตร 

14. ด าเนินการแก้ไขและ
ปรับปรุงตาม
ข้อเสนอแนะ       

14.1  น าข้อเสนอแนะมาด าเนินการปรับปรุงหรือพัฒนากล
ยุทธ์การสอน กลยุทธ์การประเมินผลและแก้ไขปัญหา
อุปสรรคที่เกิดข้ึนคณาจารย์และหากจ าเป็นจะต้อง
ปรับปรุงหลักสูตรหรือการจัดการเรียนการสอนก็
สามารถท าได้ โดยมีหัวข้ออย่างน้อยตามในรายงานผล
การด าเนินการของหลักสูตร (มคอ.7) และด าเนินการ
ตาม PM-14 การประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 

        การสอน 
14.2  สรุปและรายงานผลการการด าเนินงานเพื่อพัฒนาและ

ปรับปรุง 
 
7.   บันทึกคุณภาพ 
   -  ไม่มี –  
 
8.   เอกสารหลักฐาน  เช่น 

1. คู่มือการพัฒนาและการบริหารหลักสูตร 
2. รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) หรือรายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) 
3. รายงานการด าเนินการของรายวิชา (มคอ.5) หรือรายงานการด าเนินการของประสบการณ์ภาคสนาม 

(มคอ.6) 
4. มติคณะกรรมการประจ าคณะ  มติสภาวิชาการ  มติสภามหาวิทยาลัย 
5. รายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร (มคอ.7) 
6. เอกสารหลักฐานที่แสดงถึงการน าผลการประเมินมาพัฒนาหรือปรับปรุงหลักสูตรให้เป็นไปตาม

มาตรฐาน  และตัวบ่งชี้ผลการด าเนินงานหลักสูตร 
7. เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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อาจารยป์ระจ า

หลักสูตร/

อาจารย์

ผู้รับผิดชอบ

หลักสูตรและ

ประธาน

หลักสูตร

หัวหน้า

สาขาวชิา

คณะ รองคณบดี

ฝ่ายวชิาการ

และวจัิย

คณะ  

กรรมการ

ประจ าคณะ

คณบดี ส านักสง่เสริม

วชิาการและ

งานทะเบียน

สภาวชิาการ สภา

มหาวทิยาลยั

เอกสารที่

เก่ียวขอ้ง

1 ศึกษาขัน้ตอนการจดัท ารายงานผล

การด าเนินการของหลักสูตร (มคอ.

7) และวิเคราะหร์วบรวม จดัเตรียม

 ขอ้มลูทีเ่กีย่วขอ้ง

SD02-06

2 จดัท ารายงานผลการด าเนินการ

ของหลักสูตร และลงนามรับรอง

3 พิจารณาลงนามใหค้วามเหน็ชอบ

4 พิจารณาตรวจสอบความถกูต้องของ

รายงานผลการด าเนินการของ

หลักสูตร และรวบรวม

5 พิจารณาลงนามใหค้วามเหน็ชอบ

6 คณะกรรมการประจ าคณะพิจารณา

ใหค้วามเหน็ชอบ

7 พิจารณาลงนามและใหค้วาม

เหน็ชอบ

8 รวบรวมรายงานผลการด าเนินการ

ของหลักสูตรทีผ่่านการใหค้วาม

เหน็ชอบส่งให ้ส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน

9 ตรวจสอบความถกูต้องและรวบรวม

รายงานผลการด าเนินการของ

หลักสูตร

10 พิจารณาใหค้วามเหน็ชอบ

11 พิจารณาอนุมติั

12 เสนอส านักงานคณะกรรมการการ

อดุมศึกษา (สกอ)

13 รับทราบผลการพิจารณาใหค้วาม

เหน็ชอบรายงานผลการด าเนินการ

ของหลักสูตร

14 ด าเนินการแกไ้ขและปรับปรุงตาม

ขอ้เสนอแนะ

กิจกรรม

ผู้เก่ียวขอ้ง/ผู้รับผิดชอบ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

รหัสเอกสาร   : FC-13
ISSUE : 2
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59
หน้าที่ :  1 / 1

ผังการปฏิบัติงาน

การรายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร (มคอ.7)

N

Y

N

N

START

STOP

Y

N

Y

N

N

Y
N

Y

Yลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา




