
 

 

 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 

 
 
 

 

 

  รหัสเอกสาร  :  PM-24 
  ISSUE   :  3 
  วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59 
 

 
รหัสหน่วยงานส าหรับควบคุมเอกสารคุณภาพ 

 
 รหัสคณะ/ส านัก/สถาบัน/เทียบเท่า รหัสสาขาวิชา/กอง/งาน/เทียบเท่า 
ผู้ถือครอง   
ส าเนาท่ี   

 

 

คู่มือขั้นตอนการท างาน 
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์ 

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา



 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 
คู่มือขั้นตอนการท างาน 
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ ์

 

 

รหัสเอกสาร :  PM-24 
ISSUE  :  3 
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59 
หน้าท่ี   :  1 / 11 

ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านคุณภาพ (QMR) 
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อธิการบดี 

 

 
 

1.  วัตถุประสงค์ 
1. ส่งเสริมและสนับสนุนให้นักวิจัย/บุคลากรของมหาวิทยาลัยผลิตผลงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์ที่มี

คุณภาพได้มาตรฐานและเผยแพร่องค์ความรู้ที่ได้รับจากการวิจัยและสิ่งประดิษฐ์สู่สาธารณชน 
2. เพ่ือเป็นการน าความรู้จากการวิจัย และงานสร้างสรรค์ไปใช้ประโยชน์ 
3. เพ่ือส่งเสริมการเผยแพร่ผลงานวิจัยและผลงานทางวิชาการของนักวิจัย/บุคลากรในมหาวิทยาลัยทั้งใน

ระดับชาติและนานาชาติ 
4. เพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนการด าเนินการตามกฎหมายในการช่วยคุ้มครองสิทธิ์งานวิจัยหรืองาน

สร้างสรรค์ท่ีน าไปใช้ประโยชน์ 
 

2. ขอบข่าย 
  A  :  โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย 
   เริ่มตั้งแต่การประกาศรับข้อเสนอการวิจัย นักวิจัยจัดท าข้อเสนอการวิจัยส่งตามสายงานมายัง

สถาบันวิจัยและพัฒนา  สถาบันวิจัยและพัฒนาท าการแต่งตั้งคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาข้อเสนอการวิจัย
เสนอต่ออธิการบดี  สถาบันวิจัยและพัฒนารวบรวมข้อเสนอการวิจัยไปให้กับผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือพิจารณาข้อเสนอ
การวิจัย สถาบันวิจัยและพัฒนารวบรวมข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ และจัดส่งให้นักวิจัยแก้ไขปรับปรุงข้อเสนอ
การวิจัยพร้อมทั้งกรอกข้อมูลข้อเสนอการวิจัยผ่านระบบบริหารจัดการงานวิจัยของประเทศ  สถาบันวิจัยและ
พัฒนาตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูลในระบบบริหารจัดการงานวิจัยของประเทศ  และรับทราบผล
การประเมินข้อเสนอการวิจัยจากส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ  ท าการพิจารณาและจัดสรรงบประมาณ
การวิจัยเสนอขออนุมัติงบประมาณ  สถาบันวิจัยและพัฒนาจัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย  นักวิจัยด าเนิน
โครงการวิจัย  และเผยแพร่ผลงานวิจัย คณะรวบรวมผลงานที่เผยแพร่ส่งมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา และสิ้นสุดที่
สถาบันวิจัยและพัฒนาสรุปผลการด าเนินงานโครงการวิจัย 

 B  :  โครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้ 
   เริ่มตั้งแต่คณะประกาศรับข้อเสนอการวิจัย  นักวิจัยจัดท าข้อเสนอการวิจัยส่งไปยังคณะ  คณะเสนอ

แต่งตั้งผู้ทรงคุณวุติพิจารณาข้อเสนอการวิจัย  แล้วส่งข้อเสนอการวิจัยไปให้ผู้ทรงคุณวุฒิในการพิจารณา  รวบรวม
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ข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิส่งให้นักวิจัยปรับปรุงแก้ไข  คณะพิจารณาจัดสรรงบประมาณการวิจัยเสนอ
อธิการบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  สถาบันวิจัยและพัฒนาจัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย นักวิจัยด าเนิน
โครงการวิจัยตามแผนการด าเนินโครงการวิจัย  และสิ้นสุดที่สรุปผลการด าเนินโครงการวิจัย 

C  :  โครงการวิจัยงบประมาณภายนอก 
เริ่มตั้งแต่นักวิจัยจัดท าข้อเสนอการวิจัยตามหลักเกณฑ์ของแหล่งทุน  แหล่งทุนพิจารณาข้อเสนอการวิจัย

แจ้งผลให้นักวิจัยทราบ  นักวิจัยจัดท าสัญญาและด าเนินโครงการวิจัย  แจ้งรายละเอียดการได้รับทุนอุดหนุนมายัง
สถาบันวิจัยและพัฒนาตามสายงาน  และสิ้นสุดที่สถาบันวิจัยและพัฒนาสรุปและรายงานผล 

D :  การเผยแพร่ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
เริ่มตั้งแต่ นักวิจัยเตรียมบทความวิจัย/บทความวิชาการ  เสนอไปยังแหล่งเผยแพร่เพ่ือพิจารณา  

ด าเนินการเผยแพร่งานและแจ้งให้ต้นสังกัดทราบ  คณะรวบรวมผลงานส่งมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา  และสิ้นสุด
ที่สถาบันวิจัยและพัฒนาสรุปและรายงานผล 

E  :  การคัดสรรวิเคราะห์และสังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์  
เริ่มตั้งแต่สถาบันวิจัยและพัฒนา แต่งตั้งคณะกรรมการคัดสรรวิเคราะห์ และสังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัย

หรืองานสร้างสรรค์ และคณะกรรมการชุดดังกล่าวด าเนินการคัดสรรวิเคราะห์ และสังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัย
หรืองานสร้างสรรค์ และสิ้นสุดที่การเผยแพร่องค์ความรู้ 

F  :  การจดทรัพย์สินทางปัญญา 
เริ่มตั้งแต่การจัดเตรียมค าขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา แจ้งความจ านงในการขอจดทะเบียนทรัพย์สิน

ทางปัญญา พิจารณาตรวจสอบค าขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา ยื่นค าขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
แจ้งผลการขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา  และสิ้นสุดที่การสรุปผลการด าเนินงาน 

 
3. เอกสารอ้างอิง  

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ว่าด้วยการบริหารงานวิจัย พ.ศ.2553  SD24-01  
2. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนการวิจัย พ.ศ.2551 SD24-02 
3. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ว่าด้วยการบริหารผลประโยชน์ 

อันเกิดจากทรัพย์สินทางปัญญา พ.ศ.2553    SD24-03 
4. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เรื่อง การเผยแพร่ผลงานวิจัย SD24-04 
5. มาตรฐานการอุดมศึกษา  ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา SD24-05 
6. มาตรฐานสถาบันอุดมศึกษา  ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา SD24-06 
7. คู่มือการท าวิจัย SD24-07 
8. คู่มือทรัพย์สินทางปัญญา SD24-08 
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9. กรอบแผนอุดมศึกษาระยะยาว 15 ปี ของส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา SD26-01 
10. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน SD26-04  
11. แผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน SD26-05 
 

4. เอกสารแนบ 
1. ผังการปฏิบัติงานงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์ FC-24 
2. ผังการปฏิบัติงานงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์                      
 A : โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย FC-24A 
3. ผังการปฏิบัติงานงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์                       
 B : โครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้ FC-24B 
4. ผังการปฏิบัติงานงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์                       
 C : โครงการวิจัยงบประมาณภายนอก FC-24C 
5. ผังการปฏิบัติงานงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์                       
  D : การเผยแพร่ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ FC-24D 
6. ผังการปฏิบัติงานงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์                       
 E : การคัดสรรวิเคราะห์และสังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ FC-24E 
7. ผังการปฏิบัติงานงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์                       
 F : การจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา FC-24F 
8. วิธีการปฏิบัติงานขั้นตอนการเบิกเงินอุดหนุนงานวิจัย   WI24-01 
9. วิธีการปฏิบัติงานขั้นตอนการขอรับเงินสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการ WI24-02 
10. วิธีการปฏิบัติงานขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุนการน าเสนอผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ   WI24-03 

 
5. ค าจ ากัดความ   

การวิจัย หมายถึง การศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ หรือทดลองอย่างมีระบบโดยอาศัยอุปกรณ์ หรือวิธีการ
เพ่ือให้ค้นพบข้อเท็จจริงหรือหลักการที่น าไปใช้ในการตั้งทฤษฎี หรือแนวทางในการปฏิบัติ 

ผลงานทางวิชาการ หมายถึง  ผลงานที่มีกระบวนการศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ หรือทดลองอย่างมีระบบโดย
อาศัยอุปกรณ์ หรือวิธีการเพ่ือให้ค้นพบข้อเท็จจริง หรือหลักการไปใช้ในการตั้งกฎ ทฤษฎี หรือแนวทางในการ
ปฏิบัติ 

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา



 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 
คู่มือขั้นตอนการท างาน 
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ ์

 

 

รหัสเอกสาร :  PM-24 
ISSUE  :  3 
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59 
หน้าท่ี   :  4 / 11 

 
ทรัพย์สินทางปัญญา  หมายถึง  ผลงานอันเกิดจากการประดิษฐ์คิดค้น  หรือสร้างสรรค์ของมนุษย์  ซึ่งเน้น

ที่ผลผลิตของสติปัญญาและความช านาญ  โดยไม่ค านึงถึงชนิดของการสร้างสรรค์  หรือวิธีในการแสดงออก  
ทรัพย์สินทางปัญญาอาจเป็นสิ่งที่จับต้องได้  หรือเป็นสิ่งที่จับต้องไม่ได้ 

 
6. ขั้นตอนการท างาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
สถาบันวิจัยและพัฒนา/ คณะ 1. ปรับปรุงและพัฒนา

แผนงานวิจัยและ
สิ่งประดิษฐ์ 

    
 

1.1 ศึกษาระเบียบมหาวิทยาลัยว่าด้วยการบริหารงานวิจัย, 
กรอบแผนอุดมศึกษาระยะยาวส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา, มาตรฐานการอุดมศึกษา ส านักงาน
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก า ร อุ ด ม ศึ ก ษ า , ม า ต ร ฐ า น
สถาบันอุดมศึกษา ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
, พรบ. มหาวิทยาลัยฯ,  แผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
มหาวิทยาลัย, คู่มือการประกันคุณภาพภายใน, คู่มือการ
ประเมินคุณภาพภายนอก และรายงานประจ าปีของ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

1.2 น าข้อมูลจากการศึกษาไปปรับปรุงและพัฒนาแผนงานวิจัย
และสิ่งประดิษฐ์รายปี 

1.3 เสนอแผนงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์ที่ปรับปรุงและพัฒนาให้
หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาเห็นชอบ 

ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและ
พัฒนา/ คณบดี 

2. พิจารณาอนุมัติ 2.1 พิจารณาแผนงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์ที่ปรับปรุงและพัฒนา 
        -   กรณีไม่อนุมัติ ให้กลับไปทบทวนตามข้ันตอนที่ 1 ใหม ่
  -   กรณีอนุมัติ ลงนามแจ้งให้ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

สถาบันวิจัยและพัฒนา/ คณะ 3. แจ้งให้หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องทราบ 

3.1 แจ้งการปรับปรุงและพัฒนาแผนงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์
ประจ าปีให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

สถาบันวิจัยและพัฒนา/ คณะ 
 
 
 
 
 

4. ด าเนินการตามแผน 4.1 ด าเนินการตามขั้นตอนในแต่ละประเภทกิจกรรม/ 
โครงการวิจัย  ที่ก าหนดคือ 

 A : โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย  
       B  :  โครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้ 
        C  :  โครงการวิจัยงบประมาณภายนอก 
        D :  การเผยแพร่ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
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  E  :  การคัดสรรวิเคราะห์และสังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัย
หรืองานสร้างสรรค์ 

 F : การจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
4.2 น าประเภทกิจกรรม/ โครงการตามแผนปรับปรุงและ

พัฒนางานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์ไปสู่การปฏิบัติ 
4.3 รายงานผลการด าเนินงานของงานกิจกรรม/ โครงการเป็น

ระยะๆ (4 ไตรมาส) 
สถาบันวิจัยและพัฒนา/ คณะ 5. สรุปและประเมินผล

การด าเนินการ 
5.1 สรุปและประเมินผลการด าเนินการ 
5.2 รวบรวมเอกสารหลักฐานส าคัญพร้อมจัดท าดัชนีส าหรับการ

สืบค้นและบันทึกข้อมูลส าคัญลงระบบสารสนเทศของหน่วย 
 งานและระบบติดตามผลการรายงานเป้าหมายตัวชี้วัด(KPI)   

A  :  โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย 
สถาบันวิจัยและพัฒนา 1. ประกาศรับข้อเสนอ

การวิจัย 
1 .1  ป ระกาศรับ ข้ อ เสนอการวิ จั ยนั ก วิ จั ย /บุ คล ากรใน

มหาวิทยาลัยฯ ทราบ ตามคู่มือการจัดท าโครงการวิจัย  
นักวิจัย/ บุคลากร 2. จัดท าข้อเสนอการ

วิจัย 
 

2.1 จัดท าข้อเสนอการวิจัยให้เข้ากับหลักเกณฑ์   ตามขั้นตอน
ที่ 1 และจัดส่งข้อเสนอการวิจัยมายังสถาบันวิจัยและ
พัฒนาโดยผ่านตามสายงาน 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 3. เสนอแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

3.1 เสนอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาข้อเสนอการวิจัยไปยัง
อธิการบดีเพ่ือพิจารณาแต่งตั้ง 

อธิการบดี 4.  พิจารณาแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาข้อเสนอ
การวิจัย 

      

4.1 พิจารณาแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาข้อเสนอการวิจัย 
       -   กรณไีม่ถูกต้อง/ไม่เหมาะสม ไม่พิจารณาอนุมัติ        

ให้กลับไปปฏิบัติตามข้ันตอนที่ 3 ใหม่ 
       -   กรณถีูกต้องเหมาะสม อนุมัติลงนามแต่งตั้งและให้

ปฏิบัติตามข้ันตอนต่อไป 
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
ข้อเสนอการวิจัย 

5. พิจารณาข้อเสนอ
การวิจัย 

5.1   ด าเนินการพิจารณาข้อเสนอการวิจัยตามเกณฑ์การ
ประเมินของมหาวิทยาลัยฯ   
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นักวิจัย/บุคลากร 6. ปรับปรุงแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะ  

 

6.1 ปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
ข้อเสนอการวิจัย 

6.2 จัดส่งข้อเสนอการวิจัยที่ปรับปรุงแก้ไขมายังสถาบันวิจัย
และพัฒนาโดยผ่านตามสายงาน 

6.3 ส่งข้อเสนอการวิจัยผ่านระบบบริหารจัดการงานวิจัยของ
ประเทศ 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 7. ตรวจสอบและยืนยัน
ความถูกต้องของ
ข้อมูลในระบบ
บริหารจัดการ
งานวิจัยของประเทศ 

 

7.1 ตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูลที่กรอกเข้า
ระบบบริหารจัดการงานวิจัยของประเทศ พร้อมทั้ง
รวบรวมเอกสารข้อเสนอการวิจัย ส่งไปยัง ส านักงาน
คณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.) เพ่ือเข้าสู่กระบวนการ
ประเมินข้อเสนอการวิจัยของ ส านักงานคณะกรรมการ
วิจัยแห่งชาติ  

สถาบันวิจัยและพัฒนา 8. พิจารณาและจัดสรร
งบประมาณการวิจัย 

 

8.1 สถาบันวิจัยและพัฒนา รับผลการประเมินข้อเสนอการวิจัย
จากส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ  

8.2 คณะกรรมการประจ าสถาบันวิจัยและพัฒนาพิจารณา
จัดสรรงบประมาณรายจ่ายให้กับโครงการวิจัย 

8.3  เสนอขออนุมัติงบประมาณสนับสนุนการวิจัยงบประมาณ
รายจ่ายต่ออธิการบดี 

อธิการบดี 9.  พิจารณาอนุมัติ
งบประมาณการวิจัย 

 

9.1   พิจารณาอนุมัติงบประมาณสนับสนุนการวิจัย 
         - กรณีไม่อนุมัติ ให้กลับไปปฏิบัติตามขั้นตอนที่ 8 ใหม่ 

- กรณีอนุมัติ ให้ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
สถาบันวิจัยและพัฒนา  10. จัดท าสัญญารับ

ทุนอุดหนุนการวิจัย 
 

10.1 แจ้งให้นักวิจัย/บุคลากร ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ
วิจัย จัดท าสัญญารับทุนและแจ้งให้ทราบถึงหลักเกณฑ์
และข้ันตอนในการท าวิจัยที่ถูกต้อง ตามคู่มือการท าวิจัย 

นักวิจัย/ บุคลากร 11. ด าเนินโครงการวิจัย 
 

11.1 ด าเนินโครงการวิจัยตามแผนการด าเนินโครงการวิจัยที่
ระบุไว้ในข้อเสนอการวิจัย 

11.2  การเบิกเงินอุดหนุนงานวิจัยให้ปฏิบัติตาม WI24-01 
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นักวิจัย/ บุคลากร 12. เผยแพร่ผลงานวิจัย 
 

12.1 นักวิจัยน าผลงานวิจัยไปเผยแพร่ตามประกาศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เรื่อง การเผยแพร่
ผลงานวิจัย       

คณะ 13. รายงานผลการ
เผยแพร่ 

13.1 คณะรวบรวมผลงานที่เผยแพร่ของนักวิจัย/ บุคลากร             
ส่งมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 14. สรุปผลการด าเนิน
โครงการ 

14.1  สรุปผลการด าเนินงานโครงการวิจัยประจ าปีงบประมาณ  
14.2  จัดท ารายงานประจ าปีเสนอมหาวิทยาลัย 

B  :  โครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้ 
คณะ 1. ประกาศรับข้อเสนอ

การวิจัย 
1.1 ประกาศรับข้อเสนอการวิจัยให้บุคลากรในมหาวิทยาลัยฯ 

ทราบ   
นักวิจัย/ บุคลากร 2. จัดท าข้อเสนอ

โครงการวิจัย 
      

2.1 จัดท าข้อเสนอการวิจัยให้เข้ากับหลักเกณฑ์ 
        ตามข้ันตอนที่ 1 และจัดส่งข้อเสนอการวิจัย 
        มายังคณะโดยผ่านตามสายงาน 

คณะ 3. เสนอแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิ         

3.1 เสนอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาข้อเสนอการวิจัยไปยัง
อธิการบดีเพ่ือพิจารณาแต่งตั้ง 

อธิการบดี 4.  พิจารณาแต่งตั้ง
ผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาข้อเสนอ
การวิจัย 

 

4.1 พิจารณาแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาข้อเสนอการวิจัย 
       - กรณีไม่ถูกต้อง/ ไม่เหมาะสม ไม่พิจารณาอนุมัติ       

ให้กลับไปปฏิบัติตามข้ันตอนที่ 3 ใหม่ 
      - กรณีถูกต้องเหมาะสม อนุมัติลงนามแต่งตั้ง  และให้

ปฏิบัติตามข้ันตอนต่อไป 
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
ข้อเสนอการวิจัย 

5. พิจารณาข้อเสนอ
การวิจัย 

5.1   ด าเนินการพิจารณาข้อเสนอการวิจัยตามเกณฑ์การ 
ประเมิน  

นักวิจัย/บุคลากร 6. ปรับปรุงแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะ  

 

6.1 ปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะของผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
ข้อเสนอการวิจัย 

6.2 จัดส่งข้อเสนอการวิจัยที่ผ่านการปรับปรุงแก้ไขมายังคณะ
โดยผ่านตามสายงาน 

คณะ 7. พิจารณาและจัดสรร
งบประมาณการวิจัย 

 

7.1  คณะรับข้อเสนอการวิจัยจากสาขา 
7.2 คณะกรรมการประจ าคณะพิจารณาจัดสรรงบประมาณ

ให้กับโครงการวิจัย 

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา



 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 
คู่มือขั้นตอนการท างาน 
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ ์

 

 

รหัสเอกสาร :  PM-24 
ISSUE  :  3 
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59 
หน้าท่ี   :  8 / 11 

 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

7.3 เสนอขออนุมัติงบประมาณสนับสนุนการวิจัยต่ออธิการบดี/
รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต 

อธิการบดี 8.  พิจารณาอนุมัติ
งบประมาณการวิจัย 

 

8.1   พิจารณาอนุมัติงบประมาณสนับสนุนการวิจัย 
    -   กรณไีม่อนุมัติ ให้กลับไปปฏิบัติตามขั้นตอนที่ 7 ใหม่ 
 - กรณอีนุมัติ ให้ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 9.  จัดท าสัญญารับ
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

  

9.1 แจ้งให้นักวิจัย/บุคลากร ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ
วิจัย จัดท าสัญญารับทุนและแจ้งให้ทราบถึงหลักเกณฑ์
และข้ันตอนในการท าวิจัยที่ถูกต้อง ตามคู่มือการท าวิจัย  

นักวิจัย/ บุคลากร 10. ด าเนินโครงการวิจัย 
 

10.1 ด าเนินโครงการวิจัยตามแผนการด าเนินโครงการวิจัยที่     
ระบุไว้ในข้อเสนอโครงการวิจัย 

10.2 การเบิกเงินอุดหนุนงานวิจัยให้ปฏิบัติตาม WI24-01 
10.3 นักวิจัยน าผลงานวิจัยไปเผยแพร่(ถ้ามี) 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 11. สรุปผลการด าเนิน
โครงการ 

11.1 สรุปผลการด าเนินงานโครงการวิจัยประจ าปีงบประมาณ  
11.2 จัดท ารายงานวิจัยประจ าปีงบประมาณเสนอมหาวิทยาลัย 

 C  :  โครงการวิจัยงบประมาณภายนอก 
นักวิจัย/บุคลากร 1. จัดท าข้อเสนอการ

วิจัย 
1.1  นักวิจัย/บุคลากร จัดท าและส่งข้อเสนอการวิจัยตาม

หลักเกณฑ์ของแหล่งทุน 
แหล่งทุนภายนอก 2. พิจารณาข้อเสนอ   

การวิจัย 
2.1  แหล่งทุนภายนอกด าเนินการพิจารณาข้อเสนอการวิจัย 

แหล่งทุนภายนอก 3. แจ้งผลการพิจารณา 3.1  แหล่งทุนภายนอกแจ้งผลการพิจารณาให้ทราบ 
นักวิจัย/บุคลากร 4. การจัดท าสัญญา

และด าเนิน
โครงการวิจัย 

4.1  กรณีที่ผู้ให้ทุนระบุเงื่อนไขให้นักวิจัย/บุคลากรด าเนินการ
ตามเงื่อนไขของผู้ให้ทุน 

4.2  กรณีที่ ผู้ ให้ทุนไม่ระบุ เงื่อนไขให้ปฏิบัติตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสานว่าด้วยการบริหาร
งานวิจัย พ.ศ.2553 

นักวิจัย/บุคลากร 5. แจ้งรายละเอียด 5.1  นักวิจัย/บุคลากร ส่งรายละเอียดการได้รับทุนอุดหนุน
มายังสถาบันวิจัยและพัฒนาตามสายงาน  

สถาบันวิจัย/คณะ 6. รายงานและสรุปผล 6.1  รายงานและสรุปผล 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 
คู่มือขั้นตอนการท างาน 
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ ์
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D  :  การเผยแพร่ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
นักวิจัย/ บุคลากร   1. เตรียมบทความวิจัย/

บทความวิชาการ 
1.1 เตรียมบทความวิจัย/บทความวิชาการ 

นักวิจัย/ บุคลากร   2.  เสนอบทความวิจัย/
บทความวิชาการ 

2.1  ส่งบทความวิจัย/บทความวิชาการไปยังแหล่งเผยแพร่เพ่ือ
พิจารณา 

นักวิจัย/ บุคลากร   3.  เผยแพร่ผลงาน 
 

3.1  ด าเนินการเผยแพร่ผลงาน 
3.2  รายงานผลการเผยแพร่ผลงานให้ต้นสังกัดทราบ 

คณะ 4.  รายงานผลการ
เผยแพร่ 

 

4.1  คณะรวบรวมผลงานที่เผยแพร่ของนักวิจัย/ บุคลากร / 
นักศึกษาปริญญาโท และจ านวนนักศึกษาปริญญาโท       
ที่ส าเร็จการศึกษา ส่งมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 5.  สรุปและรายงานผล 
 

5.1  สรุปข้อมูลการเผยแพร่ผลงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์ของ
นักวิจัย/ บุคลากร / นักศึกษาปริญญาโท ที่ได้รับจาก  
คณะต่างๆ  

5.2  ให้ทุนสนับสนุนการเผยแพร่ผลงาน (เฉพาะนักวิจัย/
บุคลากร) 

       -  กรณีตีพิมพ์บทความวิจัยในวารสารวิชาการระดับชาติ
และระดับนานาชาติให้ปฏิบัติตามวิธีการปฏิบัติงาน
ขั้นตอนการขอรับเงินสนับสนุนการตีพิมพ์บทความวิจัย
ในวารสาร WI24-02 

       -  กรณีน าเสนอในที่ประชุมสัมมนาวิชาการในระดับชาติ
และระดับนานาชาติให้ปฏิบัติตามวิธีการปฏิบัติงาน
ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุนการน าเสนอผลงานวิจัย ณ 
ต่างประเทศ WI24-03  

 E  :  การคัดสรรวิเคราะห์และสังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน/กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

สถาบันวิจัยและพัฒนา   1.  เสนอแต่งตั้ง
คณะกรรมการคัด
สรรวิเคราะห์และ
สังเคราะห์ความรู้

1.1 เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการคัดสรรวิเคราะห์และสังเคราะห์
ความรู้จากงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 
คู่มือขั้นตอนการท างาน 
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ ์
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จากงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค ์

อธิการบดี  2.  พิจารณาแต่งตั้ง
คณะกรรมการคัด
สรรวิเคราะห์และ
สังเคราะห์ความรู้
จากงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค ์

2.1 พิจารณาแต่งตั้งคณะกรรมการคัดสรรวิเคราะห์และ
สังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ 

     -   กรณีไม่ถูกต้อง/ ไม่เหมาะสม ไม่พิจารณาอนุมัติ ให้
กลับไปปฏิบัติตามข้ันตอนที่ 1 ใหม ่

        -  กรณีถูกต้องเหมาะสม  อนุมัติลงนามแต่งตั้ง  และให้
ปฏิบัติตามข้ันตอนต่อไป 

คณะกรรมการคัดสรร
วิเคราะห์และสังเคราะห์
ความรู้จากงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค์ 

3.  คัดสรรวิเคราะห์และ
สังเคราะห์ความรู้
จากงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค ์

3.1  คณะกรรมการคัดสรรวิเคราะห์และสังเคราะห์ความรู้จาก
งานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ด าเนินการพิจารณาคัดสรร
วิเคราะห์และสังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัยหรืองาน
สร้างสรรค ์

สถาบันวิจัยและพัฒนา  4.  เผยแพร่องค์ความรู้ 
  

4.1  ด าเนินการเผยแพร่องค์ความรู้ที่ได้จากการคัดสรร
วิเคราะห์และสังเคราะห์ 

F  :  การจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
นักวิจัย/บุคลากร 1. แสดงความจ านง 

     ขอจดทะเบียน
ทรัพย์สิน 

 ทางปัญญา 
 

1.1   จัดเตรียมค าขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา โดยแนบ
แบบฟอร์มแจ้งความจ านงขอยื่นจดทะเบียนทรัพย์สินทาง
ปัญญา ตามคู่มือทรัพย์สินทางปัญญา  ส่งผ่านตามสายงาน
มายังสถาบันวิจัยและพัฒนา 

1.2 โอนสิทธิ์ในการขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาให้กับ
มหาวิทยาลัย 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 2. พิจารณาตรวจสอบ
ค าขอจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญา 

 

2.1   พิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของค าขอจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาของนักวิจัย/บุคลากร 

       - กรณไีม่ถูกต้อง ให้กลับไปด าเนินการตามขั้นตอนที่ 1 ใหม ่
 -  กรณีถูกต้อง ให้ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 3. ยื่นค าขอจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญา 

 

3.1   รวบรวมเอกสารที่ผ่านการตรวจสอบและยื่นขอจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา  

3.2   จัดเก็บข้อมูลการขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาใน  
       ระบบฐานข้อมูลสารสนเทศงานวิจัย 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 
คู่มือขั้นตอนการท างาน 
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ ์
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สถาบันวิจัยและพัฒนา 4. รับทราบผลการขอ
จดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญา 

4.1  รับทราบผลการขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาและ
แจ้ง หน่วยงานต้นสังกัดและนักวิจัย/บุคลากร ทราบ 

 
สถาบันวิจัยและพัฒนา  5. สรุปผลการ

ด าเนินการ 
 

5.1 สรุปผลการขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาประจ าปี
เพ่ือปรับปรุงและพัฒนาอย่างต่อเนื่องในปีต่อไป 

5.2 รายงานสรุปผลการด าเนินการให้ผู้บริหารหน่วยงานทราบ 
 
7. บันทึกคุณภาพ 

- ไม่มี –  
 

8.  หลักฐานอ้างอิง 
 1.   คู่มือการท าวิจัย 

2. คู่มือทรัพย์สินทางปัญญา 
 3.    เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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สถาบนัวิจัยและ

พัฒนา/ คณะ

ผู้อ านวยการ

สถาบนัวิจัยและ

พัฒนา/คณบดี

1 ปรับปรุงและพฒันาแผนงานวจิัยและส่ิงประดิษฐ์

2 พจิารณาอนุมัติ

3 แจ้งใหห้น่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ

4 ด าเนินการตามแผน

5 สรุปและประเมินผลการด าเนินการ

กิจกรรม

ผู้เก่ียวข้อง / ผู้รบัผิดชอบ

เอกสารที่เก่ียวข้อง

N

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รหัสเอกสาร : FC-24
ISSUE :  3
วันที่บังคับใช้ : 20 มิ.ย. 59
หน้าท่ี :  1 / 1

ผังการปฏิบัติงาน
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์

START

Y

STOP

A B C D E F

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา



นักวจัิย/ บุคลากร สถาบันวจัิยและ

พัฒนา

อธิการบดี ผู้ทรงคุณวฒิุ

พิจารณาข้อเสนอ

การวจัิย

คณะ

1 ประกาศรับขอ้เสนอการวจิยั

2 จดัท าขอ้เสนอการวจิยั

3 เสนอแต่งต้ังผู้ทรงคุณวฒิุ

4 พิจารณาแต่งต้ังผู้ทรงคุณวฒิุพิจารณาขอ้เสนอการวจิยั

5 พิจารณาขอ้เสนอการวจิยั

6 ปรับปรุงแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะ

7 ตรวจสอบและยนืยนัความถกูต้องของขอ้มลูในระบบ

บริหารจดัการงานวจิยัของประเทศ

8 พิจารณาและจดัสรรงบประมาณการวจิยั

9 พิจารณาอนุมติังบประมาณการวจิยั

10 จดัท าสัญญารับทุนอดุหนุนการวจิยั

11 ด าเนินโครงการวจิยั

12 เผยแพร่ผลงานวจิยั

13 รายงานผลการเผยแพร่

14 สรุปผลการด าเนินโครงการ

กิจกรรม เอกสารที่เก่ียวข้อง

ผู้เก่ียวข้อง / ผู้รับผิดชอบ

N

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รหัสเอกสาร : FC-24A
ISSUE :  3
วันที่บังคับใช้ : 20 มิ.ย. 59 
หน้าที่  :  1 / 1

ผังการปฏิบัติงาน
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์

A  : โครงการวิจัยงบประมาณรายจ่าย

Y

A

STOP

N
Y
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นักวจัิย/ บุคลากร คณะ อธิการบดี ผู้ทรงคุณวฒิุ

พิจารณาข้อเสนอ

การวจัิย

สถาบันวจัิยและ

พัฒนา

1 ประกาศรับขอ้เสนอการวจิยั

2 จดัท าขอ้เสนอโครงการวจิยั

3 เสนอแต่งต้ังผู้ทรงคุณวฒิุ

4 พิจารณาแต่งต้ังผู้ทรงคุณวฒิุพิจารณาขอ้เสนอการวจิยั

5 พิจารณาขอ้เสนอการวจิยั

6 ปรับปรุงแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะ

7 พิจารณาและจดัสรรงบประมาณการวจิยั

8 พิจารณาอนุมติังบประมาณการวจิยั

9 จดัท าสัญญารับทุนอดุหนุนการวจิยั

10 ด าเนินโครงการวจิยั

11 สรุปผลการด าเนินโครงการ

กิจกรรม เอกสารที่เก่ียวข้อง

ผู้เก่ียวข้อง / ผู้รับผิดชอบ

N

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รหัสเอกสาร :  FC-24B
ISSUE : 3
วันที่บังคับใช้ :  20 มิ.ย. 59  
หน้าที่    :  1 / 1

ผังการปฏิบัติงาน
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์

B  : โครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้

Y

B

STOP
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Y
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นักวิจัย/ บคุลากร แหล่งทนุภายนอก สถาบนัวิจัยและพัฒนา/คณะ

1 จัดท ำข้อเสนอกำรวจิัย

2 พจิำรณำข้อเสนอกำรวจิัย

3 แจ้งผลกำรพจิำรณำ

4 จัดท ำสัญญำและด ำเนินโครงกำรวจิัย

5 แจ้งรำยละเอียด

6 รำยงำนและสรุปผล

กิจกรรม เอกสารทีเ่ก่ียวขอ้ง
ผู้เก่ียวขอ้ง / ผู้รบัผิดชอบ

N

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รหัสเอกสาร : FC-24C
ISSUE :  3
วันที่บังคับใช้ : 20 มิ.ย. 59
หน้าที่  :  1 / 1

ผังการปฏิบัติงาน
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์

C  : โครงการวิจัยงบประมาณภายนอก

Y

C

STOP
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นักวิจัย/บคุลากร คณะ สถาบนัวิจัยและพัฒนา

1 เตรียมบทความวจิยั/บทความวชิาการ

2 เสนอบทความวจิยั/บทความวชิาการ

3 เผยแพร่ผลงาน

4 รายงานผลการเผยแพร่

5 สรุปและรายงานผล

กิจกรรม เอกสารทีเ่ก่ียวขอ้ง
ผู้เก่ียวขอ้ง / ผู้รับผิดชอบ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รหัสเอกสาร : FC-24D
ISSUE :  3
วันที่บังคับใช้ : 20 มิ.ย. 59
หน้าที่  :  1 / 1

ผังการปฏิบัติงาน
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์

D  : การเผยแพร่ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์

D

STOP
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สถาบันวจิยัและพัฒนา อธกิารบดี คณะกรรมการคัดสรร

วเิคราะห์และสงัเคราะห์

ความรู้จากงานวจัิยหรือ

งานสร้างสรรค์

1 เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการคัดสรรวเิคราะห์และสังเคราะห์

ความรู้จากงานวจิยัหรืองานสร้างสรรค์

2 พิจารณาแต่งต้ังคณะกรรมการคัดสรรวเิคราะห์และสังเคราะห์

ความรู้จากงานวจิยัหรืองานสร้างสรรค์

3 คัดสรรวเิคราะห์และสังเคราะห์ความรู้จากงานวจิยัหรืองาน

สร้างสรรค์

4 เผยแพร่องค์ความรู้

กิจกรรม เอกสารที่เก่ียวข้อง

ผู้เก่ียวข้อง / ผู้รับผิดชอบ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รหัสเอกสาร : FC-24E
ISSUE :  3
วันที่บังคับใช้ : 20 ม.ิย. 59     
หน้าท่ี  :  1 / 1

ผังการปฏิบัติงาน
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์

E  :  การคัดสรรวิเคราะห์และสังเคราะห์ความรู้จากงานวิจัยหรือ
งานสร้างสรรค์
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นักวิจัย/ บคุลากร สถาบนัวิจัยและพัฒนา

1 แสดงความจ านงขอจดทะเบยีนทรัพย์สินทางปญัญา

2 พจิารณาตรวจสอบค าขอจดทะเบยีนทรัพย์สินทางปญัญา

3 ยื่นค าขอจดทะเบยีนทรัพย์สินทางปญัญา

4 รับทราบผลการขอจดทะเบยีนทรัพย์สินทางปญัญา

5 สรุปผลการด าเนินการ

กิจกรรม เอกสารที่เก่ียวข้อง
ผู้เก่ียวข้อง / ผู้รบัผิดชอบ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รหัสเอกสาร :  FC-24F
ISSUE : 3
วันที่บังคับใช้ :  20 มิ.ย. 59
หน้าท่ี  :  1 / 1

ผังการปฏิบัติงาน
งานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์

F : การจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา

F

STOP
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 
วิธีการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการเบิกเงินอุดหนุนงานวจิัย 
 

รหัสเอกสาร :  WI 24-01 
ISSUE  :  3 
วันที่บังคับใช้ :  20 มิ.ย. 59 
หน้าท่ี  :  1 / 1 

ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านคุณภาพ (QMR) 
 

………………………..……………….. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เฉลิมพล  เย้ืองกลาง) 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการประกันคุณภาพ 

ผู้อนุมัติ 
 

……………….……..……………… 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิโรจน์  ลิ้มไขแสง) 

อธิการบดี 

 
1. วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือก ำหนดและอธิบำยวิธีปฏิบัติกำรเบิกเงินอุดหนุนงำนวิจัย 
 
2. ขอบเขต 
  เอกสำรนี้ใช้กับหน่วยงำนในสังกัดมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน  นครรำชสีมำ  ส ำหรับใช้ในกำร

ปฏิบัติงำนกำรเบิกเงินอุดหนุนงำนวิจัย  ซึ่งเริ่มตั้งแต่กำรจัดท ำเอกสำรตำมคู่มือกำรท ำวิจัย  และสิ้นสุดที่กำรส่ง
รำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์และเบิกเงินสนับสนุนกำรวิจัยงวดสุดท้ำยให้กับนักวิจัย 

 
3. วิธีปฏิบัติงาน   

1. นักวิจัยด ำเนินกำรจัดท ำเอกสำรตำมคู่มือกำรท ำวิจัย  มำยังสถำบันวิจัยและพัฒนำ  
2. นักวิจัยรับเงินสนับสนุนกำรวิจัยงวดที่ 1 เพ่ือด ำเนินโครงกำรวิจัย และเริ่มด ำเนินโครงกำรวิจัย 
3. เมื่อนักวิจัยต้องกำรเบิกเงินสนับสนุนกำรวิจัยงวดที่ 2 ต้องด ำเนินกำรจัดส่งเอกสำร  ตำมคู่มือกำร             

ท ำวิจัย  มำยังสถำบันวิจัยและพัฒนำ  
4. สถำบันวิจัยและพัฒนำ ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของหลักฐำนทำงกำรเงิน  เพ่ือเบิกเงิน

สนับสนุนกำรวิจัย งวดที่ 2  ให้กับนักวิจัย 
5. เมื่อนักวิจัยต้องกำรเบิกเงินสนับสนุนกำรวิจัยงวดสุดท้ำยต้องด ำเนินกำรจัดส่งเอกสำรตำมคู่มือกำร             

ท ำวิจัย  มำยังสถำบันวิจัยและพัฒนำ  
6. สถำบันวิจัยและพัฒนำ ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของหลักฐำนทำงกำรเงิน   เพ่ือเบิกเงิน

สนับสนุนกำรวิจัยงวดสุดท้ำยให้กับนักวิจัย 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการขอรับเงินสนบัสนนุการตีพิมพ์ 

บทความวิจัยในวารสารวิชาการ 

รหัสเอกสาร :  WI 24-02 
ISSUE  :  3 
วันที่บังคับใช้ :  20 มิ.ย. 59  
หน้าท่ี  :  1 / 1 

ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านคุณภาพ (QMR) 
 

………………………..……………….. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เฉลิมพล  เย้ืองกลาง) 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการประกันคุณภาพ 

ผู้อนุมัติ 
 

……………….……..……………… 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิโรจน์  ลิ้มไขแสง) 

อธิการบดี 

 
1. วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือก ำหนดและอธิบำยขั้นตอนกำรขอรับเงินสนับสนุนกำรตีพิมพ์บทควำมวิจัยในวำรสำรวิชำกำร 
 
2. ขอบเขต 
  เอกสำรนี้ใช้กับหน่วยงำนในสังกัดมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน  นครรำชสีมำ  ส ำหรับใช้ในกำร

ปฏิบัติงำนกำรขอรับเงินสนับสนุนกำรตีพิมพ์บทควำมวิจัยในวำรสำรวิชำกำร  ซ่ึงเริ่มตั้งแต่ผู้ขอรับเงินสนับสนุนกำร
ตีพิมพ์จัดเตรียมเอกสำร  และสิ้นสุดที่กองคลังโอนเงินเข้ำบัญชีของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

 
3. วิธีปฏิบัติ  

1. นักวิจัยเสนอบทควำมวิจัยไปยังวำรสำรวิชำกำรท่ีอยู่ในฐำนข้อมูลสำกล 
2. นักวิจัยเขียนใบสมัครขอรับเงินสนับสนุนกำรตีพิมพ์ (ผ่ำนสำยบังคับบัญชำ) พร้อมแนบเอกสำรมำยัง

สถำบันวิจัยและพัฒนำ 
3. สถำบันวิจัยและพัฒนำ ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
4. สถำบันวิจัยและพัฒนำ เสนออธิกำรบดีเพ่ือพิจำรณำอนุมัติงบประมำณ 
5. สถำบันวิจัยและพัฒนำ แจ้งให้กองคลังโอนเงินสนับสนุนกำรตีพิมพ์ เข้ำบัญชีนักวิจัย 
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

 
วิธกีารปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุนการน าเสนอ
ผลงานวิจัย ณ ต่างประเทศ 

รหัสเอกสาร :  WI 24-03 
ISSUE  :  3 
วันที่บังคับใช้ :  20 มิ.ย. 59 
หน้าท่ี  :  1 / 2 

ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านคุณภาพ (QMR) 
 

………………………..……………….. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เฉลิมพล  เย้ืองกลาง) 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการประกันคุณภาพ 

ผู้อนุมัติ 
 

……………….……..……………… 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิโรจน์  ลิ้มไขแสง) 

อธิการบดี 

 
1. วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือก ำหนดและอธิบำยขั้นตอนของกำรขอรับเงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร 
 
2. ขอบเขต 
  เอกสำรนี้ใช้กับหน่วยงำนในสังกัดมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลอีสำน นครรำชสีมำ ส ำหรับใช้ในกำร

ปฏิบัติงำนกำรขอรับเงินอุดหนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรเผยแพร่ผลงำนทำงวิชำกำร ซึ่งเริ่มตั้งแต่ผู้ขอรับเงินอุดหนุน
จัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรขอรับทุนอุดหนุน  และสิ้นสุดที่สถำบันวิจัยและพัฒนำขออนุมัติโอนเงินคืนต้นสังกัด 

 
3. วิธีปฏิบัติ   

1. ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรขอรับทุนอุดหนุน 
2. บันทึกข้อควำมขออนุมัติน ำเสนอผลงำน ผ่ำนอนุมัติตำมสำยงำนบังคับบัญชำ ถึงอธิกำรบดี เมื่อได้รับ

กำรอนุมัติ สถำบันวิจัยและพัฒนำจะแจ้งให้ผู้ขอรับเงินอุดหนุนยืมเงินทดรองจ่ำยกำรเดินทำงไป
รำชกำร ตำมจ ำนวนเงินที่ขออนุมัติ  

3. นักวิจัยด ำเนินกำรขอรับเงินอุดหนุนกำรน ำเสนอผลงำน ณ ต่ำงประเทศ ผ่ำนสำยงำนบังคับบัญชำ 
มำยังสถำบันวิจัยและพัฒนำ 

4. สถำบันวิจัยและพัฒนำตรวจสอบเอกสำรและหลักฐำนตำมประกำศมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำช
มงคลอีสำน เรื่อง หลักเกณฑ์กำรให้เงินอุดหนุนบุคลำกรเพ่ือไปเสนอผลงำนทำงวิชำกำร ณ 
ต่ำงประเทศ  เสนอต่ออธิกำรบดี 

5. อธิกำรบดี พิจำรณำอนุมัติกำรขอไปรำชกำร ณ ต่ำงประเทศ และกำรขอรับเงินอุดหนุน  
  กรณีไม่อนุมัติ  สิ้นสุดกำรด ำเนินงำน 
  กรณีอนุมัติ  สถำบันวิจัยและพัฒนำแจ้งผลไปยังคณะและกองบริหำรงำนบุคคล 
6. คณะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้นักวิจัยด ำเนินกำร 
7. นักวิจัยน ำเสนอผลกำรวิจัย ณ ต่ำงประเทศ 
8. นักวิจัยจัดท ำรำยงำนพร้อมแนบหลักฐำนกำรน ำเสนอผลงำนมำยังสถำบันวิจัยและพัฒนำ 
9. สถำบันวิจัยและพัฒนำตรวจสอบเอกสำรและหลักฐำน  
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  กรณีไม่ได้รับเงินอุดหนุน  สถำบันวิจัยและพัฒนำรวบรวมรำยงำนเพ่ือรอกำรตรวจ

 ประเมินคุณภำพกำรศึกษำ 
  กรณีได้รับเงินอุดหนุน  สถำบันวิจัยและพัฒนำขออนุมัติโอนเงินอุดหนุนร้อยละ 50 คืน
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