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ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านคุณภาพ (QMR) 
 

………………………..……………….. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เฉลิมพล  เย้ืองกลาง) 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการประกันคุณภาพ 

ผู้อนุมัติ 
 

……………….……..……………… 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิโรจน์  ลิ้มไขแสง) 

อธิการบดี 

 
1. วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือท ำนุบ ำรุงรักษำสืบทอดและเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรม  ขนบธรรมเนียมประเพณี  ศำสนำ  และภูมิปัญญำ

ท้องถิ่น 
 
2.   ขอบข่าย 
  เริ่มตั้งแต่เสนอแต่งตั้งคณะกรรมกำรงำนศิลปวัฒนธรรม พิจำรณำแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำน

ศิลปวัฒนธรรม ประชุมคณะกรรมกำรและจัดท ำแผนงำน  พิจำรณำอนุมัติแผนงำน  ถ่ำยทอดและเผยแพร่
แผนปฏิบัติกำรประจ ำปี จัดท ำโครงกำร  พิจำรณำอนุมัติโครงกำร  ด ำเนินกำรตำมโครงกำร  จัดท ำรำยงำนสรุปผล
กำรด ำเนินงำนโครงกำร วิเครำะห์น ำผลกำรประเมินมำปรับปรุง สิ้นสุดที่จัดเก็บเอกสำรและรวบรวมรำยงำนไว้เป็น
หลักฐำนข้อมูล 

3.   เอกสารอ้างอิง 
   - ไม่มี -  
 
4.   เอกสารแนบ 
   1.   ผังกำรปฏิบัติงำนกำรอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมและสิ่งแวดล้อม FC-25 
    
5.   ค าจ ากัดความ 
  อนุรักษ์  หมำยถึง  รักษำให้คงอยู่  
  ศิลปวัฒนธรรม  หมำยถึง  สิ่งที่มนุษย์สร้ำงขึ้น  ท ำให้เจริญงอกงำมแก่หมู่คณะจนเป็นระเบียบแบบแผน             

สืบทอดต่อกันมำ  เช่น  ขนบธรรมเนียมประเพณี  ศำสนำ  และภูมิปัญญำท้องถิ่น  กำรแต่งกำย  ภำษำ  ควำม
เป็นอยู่  ควำมเชื่อ  คตินิยม  ฯลฯ 

  การอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม  หมำยถึง  กำรรักษำ  รวบรวม  ปรับปรุง  สืบสำน กำรรักษำให้คงอยู่  
เผยแพร่  และกำรปลูกจิตส ำนึกในกำรดูแลรักษำศิลปวัฒนธรรม 
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6. ขั้นตอนการท างาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
งำนพัฒนำทักษะวินัยและ
ประสบกำรณ์นักศึกษำ/ 
คณะ 

1.  เสนอแต่งตั้ง
คณะกรรมกำร
ด้ำน
ศิลปวัฒนธรรม 

1.1 จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรด้ำนศิลปวัฒนธรรม  
1.2   เสนอค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรให้ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ

เห็นชอบหน่วยงำนพิจำรณำ 

งำนพัฒนำทักษะวินัยและ
ประสบกำรณ์นักศึกษำ/ 
คณะ 

2.   จัดท ำแผนปฏิบัติ
กำรงำน
ศิลปวัฒนธรรม  

2.1  จัดท ำแผนปฏิบัติกำรงำนศิลปวัฒนธรรม  
2.2  เสนอแผนปฏิบัติกำรงำนศิลปวัฒนธรรม ให้ผู้บริหำร

หน่วยงำนพิจำรณำ 
รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำร
นักศึกษำและศิษย์เก่ำ
สัมพันธ์ / คณบดี 

3. พิจำรณำอนุมัติ
แผนปฏิบัติกำร
ประจ ำปี 

3.1  พิจำรณำอนุมัติแผนปฏิบัติกำรงำนศิลปวัฒนธรรม  

- กรณีไม่อนุมัติ  ให้กลับไปปฏิบัติตำมข้ันตอนที่ 1 ใหม่ 

- กรณีอนุมัติและลงนำม  ให้ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนต่อไป 
งำนพัฒนำทักษะวินัยและ
ประสบกำรณ์นักศึกษำ/ 
คณะ 

4. ถ่ำยทอดและ
เผยแพร่
แผนปฏิบัติกำร
ประจ ำปี  

4.1 เผยแพร่แผนปฏิบัติกำรประจ ำปีสู่หน่วยงำน 
4.2 เสนอค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรด้ำนศิลปวัฒนธรรม 

งำนพัฒนำทักษะวินัยและ
ประสบกำรณ์นักศึกษำ/ 
คณะ 

5. เสนอโครงกำร 5.1 เสนอผู้บริหำรพิจำรณำลงนำม 

รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำร
นักศึกษำและศิษย์เก่ำ
สัมพันธ์/ คณบดี 

6.   พิจำรณำอนุมัติ
โครงกำร 

6.1   พิจำรณำลงนำมเห็นชอบ        

- ถ้ำไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปด ำเนินกำรในขั้นตอนที่ 1 ใหม่ 

- ถ้ำเห็นชอบ  ให้ด ำเนินกำรในขั้นต่อไป 
คณะกรรมกำรด้ำน
ศิลปวัฒนธรรม 

7.   ด ำเนินกำรจัดท ำ
โครงกำรงำน
ศิลปวัฒนธรรม 

7.1   จัดท ำโครงกำรอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม ตำมแผนงำนที่ได้
ก ำหนดไว้ 

7.2   น ำโครงกำรเสนอรองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำและ
ศิษย์เก่ำสัมพันธ์/คณบดีพิจำรณำ 

คณะกรรมกำรด้ำน
ศิลปวัฒนธรรม 

8.   จัดท ำรำยงำน
สรุปผลกำร
ด ำเนินงำน
โครงกำร 

8.1   จัดท ำรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินโครงกำรด้ำน
ศิลปวัฒนธรรม เพ่ือน ำเสนอผู้อ ำนวยกำรกองพัฒนำ
นักศึกษำ/รองอธิกำรบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำและศิษย์เก่ำ
สัมพันธ์ ทรำบต่อไป 

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา



 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 
คู่มือขั้นตอนการท างาน 

การอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมและสิง่แวดล้อม  

รหัสเอกสาร   :  PM-25 
ISSUE          :  3 
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59 
หน้าท่ี           :  3 / 3 

 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

คณะกรรมกำรด้ำน
ศิลปวัฒนธรรม 

9.   วิเครำะห์น ำผล
กำรประเมินมำ
ปรับปรุง 

 

9.1   คณะกรรมกำรด้ำนศิลปวัฒนธรรมร่วมหำรือแนวทำงกำร
ปรับปรุงแก้ไขในกำรจัดโครงกำร/กิจกรรมเก่ียวกับงำน
ศิลปวัฒนธรรม 

9.2 จัดท ำแผนปรับปรุงและพัฒนำโครงกำรอย่ำงต่อเนื่อง
ส ำหรับปีต่อไป 

 
7.   บันทึกคุณภาพ 
  -  ไม่มี  - 

 
8. เอกสารหลักฐาน เช่น 
   1. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรด้ำนศิลปวัฒนธรรม  
   2. แผนงำนกำรอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม  
   3. รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้แผนกงำนศิลปวัฒนธรรม 
   4. เอกสำรอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 
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งานพัฒนาทกัษะวินัย

และประสบการณ์

นักศึกษา/คณะ

คณะกรรมการด้าน

ศิลปวัฒนธรรม

รองอธิการบดีฝ่าย

กิจการนักศึกษาและ

ศิษย์เก่าสัมพันธ/์ คณบดี

1 เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการด้าน

ศิลปวฒันธรรม

2 จัดท าแผนปฏบิติัการงานศิลปวฒันธรรม

3 พจิารณาอนุมัติแผนปฏบิติัการประจ าปี

4 ถ่ายทอดและเผยแพร่แผนปฏบิติัการ

ประจ าปี

5 เสนอโครงการ

6 พจิารณาอนุมัติโครงการ

7 ด าเนินการจัดท าโครงการงาน

ศิลปวฒันธรรม

8 จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน

โครงการ

9 วเิคราะหน์ าผลการประเมินมาปรับปรุง

กิจกรรม เอกสารที่เก่ียวข้อง

ผู้เก่ียวข้อง / ผู้รบัผิดชอบ
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