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ผู้แทนฝ่ายบริหารด้านคุณภาพ (QMR) 
 

………………………..……………….. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เฉลิมพล  เย้ืองกลาง) 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและการประกันคุณภาพ 

ผู้อนุมัติ 
 

……………….……..……………… 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิโรจน์  ลิ้มไขแสง) 

อธิการบดี 

 
1. วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้เป็นกรอบในการจัดท างบประมาณของสถานศึกษาให้สอดคล้องตามจุดมุ่งหมายของ
มหาวิทยาลัยฯ และของรัฐบาล 

2. เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติที่ชัดเจนให้เป็นไปตามงบประมาณและวัตถุประสงค์เป้าหมายของโครงการ 
 
2. ขอบข่าย 
   เริ่มตั้งแต่รวบรวมข้อมูล ด าเนินการเพ่ือน าเสนอ และพิจารณาจัดส่งส านักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา/ ส านักงบประมาณ รับแจ้งยอดเงินจัดสรรงบประมาณประจ าปี แจ้งหน่วยงานที่เก่ียวข้อง ติดตาม
การใช้งบประมาณ และสรุปผลการด าเนินงานและสิ้นสุดที่จัดท ารายงาน 

 
3. เอกสารอ้างอิง   

1.    คู่มือปฏิบัติประจ าปีงบประมาณ ส านักงบประมาณ SD27-01 
2.    บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ส านักมาตรฐานงบประมาณ ส านักงบประมาณ SD27-02 
3. แนวทางปฏิบัติในการจัดท างบประมาณประจ าปี SD27-03 

 
4. เอกสารแนบ 

1. ผังการปฏิบัติงานการจัดท างบประมาณแผ่นดิน FC-27A 
2. ผังการปฏิบัติงานการจัดท างบประมาณรายได้ FC-27B 
3. ผังการปฏิบัติงานการติดตามประเมินผลการใช้งบประมาณ/ โครงการ  FC-27C 
4. แบบจัดท าแผน/รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ A27-01 
 

5. ค าจ ากัดความ 
   งบประมาณประจ าปี  หมายถึง  งบประมาณรายจ่ายประจ าปี/ งบประมาณเงินรายได้ประจ าปี 
   สกอ. หมายถึง ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
   คณะกรรมการ CEO หมายถึง คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
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 หน่วยงานในสังกัด มทร.อีสาน หมายถึง คณะ สถาบัน ส านัก ส านักงานอธิการบดี กอง หรือส่วน
ราชการที่ชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าคณะหรือกอง และให้หมายความรวมถึงหน่วยงานที่ได้จัดตั้งขึ้นโดยความ
เห็นชอบหรือได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
 
6. ขั้นตอนการท างาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
A : การจัดท างบประมาณแผ่นดิน 

กองนโยบายและแผน 
 

1. จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง 1.1 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา
งบประมาณ และค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ
จัดท าค าเสนอของบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ 

อธิการบดี 2. พิจารณาเห็นชอบ 2.1 พิจารณาเห็นชอบค าสั่งแต่งตั้ง 
 -  กรณีไม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 1 
 -  กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

กองนโยบายและแผน 3. จัดท าปฏิทิน
งบประมาณประจ าปี 

3.1 จัดท าปฏิทินงบประมาณประจ าปีของ
มหาวิทยาลัยฯ โดยถ้าเป็นปฏิทินงบประมาณ
รายจ่าย ให้สอดคล้องกับปฏิทินงบประมาณ
รายจ่ายของส านักงบประมาณ 

กองนโยบายและแผน 4. ศึกษาข้อมูลและจัด
ประชุมสัมมนา 
เตรียมการจัดท า
งบประมาณประจ าปี 

4.1 ศึกษาคู่มือปฏิบัติประจ าปีงบประมาณ  ส านัก
งบประมาณ (SD27-01) และข้อมูลบัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ์ส านักมาตรฐานงบประมาณ  
ส านักงบประมาณ (SD27-02) 

4.2 จัดประชุมสัมมนาเตรียมการจัดท างบประมาณ
ประจ าปี เพื่อรับนโยบายและแนวทางปฏิบัติใน
การจัดท างบประมาณประจ าปี (SD27-03) 

หน่วยงานในสังกัด มทร.
อีสาน 
 
 

5. จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณประจ าปี 

5.1 จัดท าค าเสนอของบประมาณประจ าปี  ให้
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และนโยบายของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  ตาม
แบบฟอร์มที่ก าหนดส่งกองนโยบายและแผน 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

กองนโยบายและแผน 6. ตรวจสอบความถูกต้อง 6.1 ตรวจสอบความถูกต้องของค าเสนอขอ
งบประมาณประจ าปี โดยให้สอดคล้องกับ
ยุทธศาสตร์และนโยบายของมหาวิทยาลัยฯ 

 - กรณีไม่ถูกต้อง ให้กลับไปด าเนินการใน
ขั้นตอนที่ 5  

 - กรณีถูกต้อง ให้ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
คณะอนุกรรมการจัดท า 
ค าเสนอของบประมาณ
ประจ าปี 
 

7. จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณประจ าปี 

7.1 จัดท าค าเสนอของบประมาณประจ าปี ภาพรวม
ของมหาวิทยาลัยฯ ตามวิธีการปฏิบัติงาน การ
จัดท าค าเสนอของบประมาณประจ าปี (WI27-
01) 

คณะกรรมการพิจารณา 
ค าเสนอของบประมาณ
ประจ าปี 
 

8. พิจารณาค าเสนอขอ
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี ในภาพรวม
มหาวิทยาลัยฯ 

8.1 พิจารณาเอกสารค าเสนอของบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี ในภาพรวมของมหาวิทยาลัยฯ เพ่ือ
เสนออธิการบดี พิจารณา 

อธิการบดี 9. พิจารณาเห็นชอบ 9.1 พิจารณาให้ความเห็นชอบค าเสนอขอ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ในภาพรวม
มหาวิทยาลัยฯ 

 - กรณีไม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการใน
ขั้นตอนที่ 7  

 - กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
กองนโยบายและแผน 10. จัดส่งเอกสารค าเสนอ

ของบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 

10.1  จัดส่งเอกสารค าเสนอของบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีในภาพรวมของมหาวิทยาลัยฯ ให้
ส านักงบประมาณและส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา  

10.2  ประสานการขอข้อมูลเพ่ิมเติมจากหน่วยงานใน
สังกดัมหาวิทยาลัยฯ 
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กองนโยบายและแผน 11. บันทึกข้อมูลระบบ 
       E – budgeting 

11.1  บันทึกข้อมูล ระบบวางแผนงบประมาณ 
11.2  บันทึกข้อมูล ระบบจัดท างบประมาณ 
11.3  ส่งส านักงบประมาณเพ่ือพิจารณาจัดสรร 
11.4  งบประมาณ 

กองนโยบายและแผน 
 
 

12. จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการชี้แจง
งบประมาณ 

12.1  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชี้แจง
งบประมาณตัง้คณะกรรมาธิการวิสามัญ
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีต่ออธิการบดีเพ่ือพิจารณา 

อธิการบดี 13. พิจารณาเห็นชอบ 13.1   พิจารณาให้ความเห็นชอบ ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการชี้แจงงบประมาณต่อ
คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง พ.ร.บ. 
งบประมาณประจ าปี 
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 12  
- กรณเีห็นชอบ ให้ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

กองนโยบายและแผน 
 

14. ด าเนินการเพ่ือเตรียม
ชี้แจงงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 

14.1   ด าเนินการเพ่ือเตรียมชี้แจงงบประมาณต่อ
คณะกรรมาธิการฯ ตามวิธีการปฏิบัติงานการ
เตรียมชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
(WI27-02) 

กองนโยบายและแผน 15. รับทราบวงเงิน
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี และจัดสรร
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี 

15.1   รับทราบวงเงินงบประมาณจากส านัก
งบประมาณ และน ามาจัดสรร (เบื้องต้น) ให้แก่
หน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยฯ ส่งให้กองคลัง
เพ่ือจัดท ารายละเอียดประกอบการจัดสรร
งบประมาณเสนออธิการบดีเพ่ือพิจารณา 

กองนโยบายและแผน 16. จัดท ารหัสโครงการ 16.1  จัดท ารหัสโครงการในเอกสารงบประมาณ
แผ่นดิน 
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หน่วยงานในสังกัด มทร.
อีสาน 

17. จัดท าโครงการ/
โครงการนอกแผน 

17.1  ขออนุมัติจัดท าโครงการที่ได้รับจัดสรร/
โครงการนอกแผน 

17.2  ส่งให้กองนโยบายและแผนออกรหัสโครงการ
เพ่ือด าเนินการขั้นตอนต่อไป 

กองนโยบายและแผน 18. สรุปผลการปฏิบัติงาน
การจัดท างบประมาณ
แผ่นดิน 

18.1 สรุปผลการปฏิบัติงาน การจัดท างบประมาณ
แผ่นดิน และน าผลไปพัฒนาการปฏิบัติงานในปี
ต่อไป  

กองนโยบายและแผน 19. เก็บหลักฐานอ้างอิง 19.1 จัดเก็บหลักฐานอ้างอิงที่ใช้ประกอบในเอกสาร
การจัดท างบประมาณเงินแผ่นดิน 

B : การจัดท างบประมาณเงินรายได้ 
กองนโยบายและแผน 1. จัดท าปฏิทิน

งบประมาณเงินรายได้ 
1.1 จัดท าปฏิทินงบประมาณเงินรายได้ของ

มหาวิทยาลัยฯ โดยถ้าเป็นปฏิทินงบประมาณ
รายจ่าย ให้สอดคล้องกับปฏิทินงบประมาณ
รายจ่ายของส านักงบประมาณ 

กองนโยบายและแผน 2. ศึกษาข้อมูลและจัด
ประชุมสัมมนา 
เตรียมการจัดท า
งบประมาณเงินรายได้ 

2.1 ศึกษาคู่มือปฏิบัติประจ าปีงบประมาณ ส านัก
งบประมาณ (SD27-01) และข้อมูลบัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ์ส านักมาตรฐานงบประมาณ  
ส านักงบประมาณ (SD27-02) 

2.2 จัดประชุมสัมมนาเตรียมการจัดท างบประมาณ
เงินรายได ้เพ่ือรับนโยบายและแนวทางปฏิบัติใน
การจัดท างบประมาณประจ าปี (SD27-03) 

หน่วยงานในสังกัด มทร.
อีสาน 
 
 

3. จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณเงินรายได้ 

3.1 จัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได ้ ให้
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และนโยบายของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  ตาม
แบบฟอร์มที่ก าหนดส่งกองนโยบายและแผน 
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กองนโยบายและแผน 4. ตรวจสอบความถูกต้อง 4.1 ตรวจสอบความถูกต้องของค าเสนอขอ
งบประมาณเงนิรายได้ โดยให้สอดคล้องกับ
ยุทธศาสตร์และนโยบายของมหาวิทยาลัยฯ 

 - กรณีไม่ถูกต้อง ให้กลับไปด าเนินการใน
ขั้นตอนที่ 3  

 - กรณีถูกต้อง ให้ด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป 
กองนโยบายและแผน 5. จดัท าเอกสาร

งบประมาณเงินรายได้ 
5.1 จัดท าเอกสารงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีใน

ภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ เสนออธิการบดีพิจารณา
เบื้องต้น 

อธิการบดี 6. พิจารณาเบื้องต้น 6.1   พิจารณาเบื้องต้นงบประมาณเงินรายได้
ประจ าปี ในภาพรวมของมหาวิทยาลัยฯ  
- กรณีไม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 5  
 - กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการเสนอ

คณะอนุกรรมการบริหารงบประมาณเงิน
รายได้ มหาวิทยาลัยฯ พิจารณา 

กองนโยบายและแผน 7. จัดท าเอกสาร
งบประมาณเงินรายได้ 
และเสนอ
คณะอนุกรรมการ
บริหารงบประมาณเงิน
รายได้มหาวิทยาลัยฯ 

7.1 จัดท าเอกสารงบประมาณเงินรายได้และเสนอ
คณะอนุกรรมการบริหารงบประมาณเงินรายได้
มหาวิทยาลัยฯ 

คณะอนุกรรมการบริหาร
งบประมาณเงินรายได้
มหาวิทยาลัยฯ 

8. พิจารณาเห็นชอบ 8.1 พิจารณาเห็นชอบงบประมาณเงินรายได้ประจ าปี 
ในภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ 
- กรณีไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 7 
- กรณีเห็นชอบ  ให้ด าเนินการเสนอ

คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินของ
มหาวิทยาลัยฯ พิจารณา 
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กองนโยบายและแผน 9. จัดท าเอกสาร
งบประมาณเงินรายได้ 
เสนอคณะกรรมการ
การเงินและทรัพย์สิน
ของมหาวิทยาลัยฯ 

9.1 จัดท าเอกสารงบประมาณเงินรายได้เสนอ
คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินของ
มหาวิทยาลัยฯ 

คณะกรรมการการเงิน
และทรัพย์สินของ
มหาวิทยาลัยฯ 

10. พิจารณาเห็นชอบ 10.1 พิจารณาเห็นชอบงบประมาณเงินรายได้ประจ าปี 
ในภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ 
- กรณีไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 9 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการเสนอสภา

มหาวิทยาลัยฯ พิจารณา 
กองนโยบายและแผน 11. จัดท าเอกสาร

งบประมาณเงินรายได้
เสนอสภา
มหาวิทยาลัยฯ 

11.1 จัดท าเอกสารงบประมาณเงินรายได้เสนอสภา
มหาวิทยาลัยฯ 

สภามหาวิทยาลัยฯ 12. พิจารณาอนุมัติ 12.1 พิจารณาอนุมัตงิบประมาณรายเงินได้ประจ าปี 
- กรณีไม่อนุมัต ิ ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 11 
- กรณีอนุมัต ิให้ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

กองนโยบายและแผน 13. แจ้งงบประมาณเงิน
รายได้ที่ได้รับอนุมัติ 

13.1 แจ้งงบประมาณเงินรายได้ ที่ได้รับอนุมัติแก่
หน่วยงานในสังกัด มทร.อีสาน 

กองนโยบายและแผน 14. จัดท ารหัสโครงการ 14.1 จัดท ารหัสโครงการในเอกสารงบประมาณ 
หน่วยงานในสังกัด มทร.
อีสาน 

15. จัดท าโครงการ/ 
โครงการนอกแผน 

15.1 ขออนุมัติจัดท าโครงการที่ได้รับจัดสรร/โครงการ
นอกแผน 

15.2 ส่งให้กองนโยบายและแผน ออกรหัสโครงการ
เพ่ือด าเนินการขั้นตอนต่อไป 

กองนโยบายและแผน 16. สรุปผลการปฏิบัติงาน
การจัดท างบประมาณ
เงินรายได้ 

16.1 สรุปผลการปฏิบัติงาน การจัดท างบประมาณเงิน
รายได้ และน าผลไปพัฒนาการปฏิบัติงานในปี
ต่อไป 

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา



 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

คู่มือขั้นตอนการท างาน 
การจัดท างบประมาณและติดตาม 

ประเมินผลงบประมาณ 

 

รหัสเอกสาร :  PM-27 
ISSUE  :  3 
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59 
หน้าท่ี   :  8 / 10 

 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

กองนโยบายและแผน 17. เก็บหลักฐานอ้างอิง 17.1 จัดเก็บหลักฐานอ้างอิงที่ใช้ประกอบในเอกสาร
การจัดท างบประมาณเงินรายได้ 

C : การติดตามประเมินผลการใช้งบประมาณ/ โครงการ 
กองนโยบายและแผน 1. จัดท าแผนการ

ปฏิบัติงานและการใช้
จ่ายงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ 

1.1 จัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ (A27-01)  
เสนออธิการบดี พิจารณา   

  
อธิการบดี 2. พิจารณาเห็นชอบ 2.1  พิจารณาความถูกต้องของแผนปฏิบัติงานและ

การใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 
-   กรณีไม่เห็นชอบ ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 1  
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการตามข้ันตอน

ต่อไป  
กองนโยบายและแผน 
 

3. บันทึกข้อมูล
แผนปฏิบัติงานฯ ใน
ระบบ  E-budgeting 
และจัดส่งแผนการ
ปฏิบัติงานฯ 

  

3.1   บันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใช้
จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ ในระบบ 
E-budgeting แล้วจัดพิมพ์รายงานแผนปฏิบัติ
งาน และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ ส่งส านักงบประมาณ เพ่ือขอความ
เห็นชอบ 

กองนโยบายและแผน 
 

4. รวบรวมและส่ง
แผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ 

4.1  รวบรวมแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ ของวิทยาเขต 
เพ่ือเสนอต่อมหาวิทยาลัยฯ ให้ความเห็นชอบ 

4.2   ส่งแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ ของ
หน่วยงาน ที่ได้รับความเห็นชอบแล้วให้
หน่วยงานในสังกัด  เพ่ือทราบและด าเนินงาน
ตามแผนการปฏิบัติงานฯ 
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กองนโยบายและแผน 
 

5. ติดตามผลการ
ด าเนินงาน 

5.1   ติดตามผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ โดยแจ้ง
หน่วยงานรายงานผล เพื่อสรุปข้อมูลในภาพรวม
ของมหาวิทยาลัยฯ เสนอผู้อ านวยการกอง
นโยบายและแผน ทุกเดือน  

หน่วยงานในสังกัด มทร.
อีสาน 

6. รายงานผลการด าเนิน 
โครงการตามที่ได้รับ
จัดสรร/โครงการนอก
แผน 

6.1   รายงานผลการด าเนินโครงการตามที่ได้รับ
จัดสรร/โครงการนอกแผน ส่งให้กองนโยบาย
และแผน 

กองนโยบายและแผน 7. สรุปผลการด าเนิน
โครงการตามที่ได้รับ
จัดสรร/ โครงการนอก
แผน 

7.1   สรุปผลการด าเนินโครงการตามที่ได้รับจัดสรร/   
       โครงการนอกแผน ในภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ 
       เสนอต่อคณะกรรมการ CEO เพ่ือพิจารณา 

คณะกรรมการ CEO   8. พิจารณาเห็นชอบ 8.1   พิจารณาเห็นชอบ รายงานผลการด าเนิน
โครงการตามที่ได้รับจัดสรร/โครงการนอกแผน       
-   กรณีไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 7 
- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการตามข้ันตอน

ต่อไป 
กองนโยบายและแผน 9. จัดท ารายงานผลการ

ปฏิบัติงานฯ 
9.1   จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย

งบประมาณประจ าปีงบประมาณ และบันทึก
ข้อมูลผลการปฏิบัติงานฯ ในระบบ E-
budgeting แล้วจัดพิมพ์รายงานผลการ
ปฏิบัติงานฯ ในภาพรวมของมหาวิทยาลัยฯ   
เสนออธิการบดี พิจารณา  

อธิการบดี 10. พิจารณาเห็นชอบ 10.1  พิจารณาเห็นชอบ รายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ  
-   กรณีไม่เห็นชอบ  ให้กลับไปด าเนินการใน

ขั้นตอนที่ 9 
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- กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการตามข้ันตอน
ต่อไป 

กองนโยบายและแผน 
 

11. ส่งรายงานผลการ
ปฏิบัติงานฯ 

11.1   ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ ให้ส านัก
งบประมาณ และ สกอ. ทุกสิ้นไตรมาสตาม
แบบฟอร์มที่ส านักงบประมาณก าหนด 

กองนโยบายและแผน 
 

12. สรุปผลการปฏิบัติงาน
การติดตาม 
ประเมินผลการใช้
งบประมาณ/โครงการ 

12.1  สรุปผลการปฏิบัติงาน การติดตามประเมินผล
การใช้งบประมาณ/ โครงการ และน าผลไป
พัฒนาการปฏิบัติงานในปีต่อไป 

กองนโยบายและแผน 13. เก็บหลักฐานอ้างอิง  13.1  จัดเก็บหลักฐานอ้างอิงที่ใช้ประกอบการติดตาม
ประเมินผลงบประมาณ 

 
7. บันทึกคุณภาพ 

ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร ผู้จัดเก็บเอกสาร ระยะเวลาจัดเก็บ 
1. แบบจัดท าแผน/ รายงานผลการ

ปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ   

A27-01 กองนโยบายและแผน 5 ปี 

 
8. เอกสารหลักฐาน เช่น 

1. เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน

 นค
รรา

ชส
ีมา



กองนโยบาย

และแผน

หน่วยงานใน

สังกัดมทร.อีสาน

คณะอนุกรรมการ

จัดท า

ค าเสนอขอ

งบประมาณ

ประจ าปี

คณะกรรมการ

พิจารณาค าเสนอ

ของบประมาณ

ประจ าปี

อธิการบดี

1 จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ัง

2 พิจำรณำเหน็ชอบ

3 จัดท ำปฏทินิงบประมำณประจ ำปี

4 ศึกษำข้อมูลและจัดประชุมสัมมนำเตรียมกำรจัดท ำงบประมำณประจ ำปี SD27-01, SD27-02, 

SD27-03

5 จัดท ำค ำเสนอของบประมำณประจ ำปี

6 ตรวจสอบควำมถูกต้อง

7 จัดท ำค ำเสนอของบประมำณประจ ำปี WI27-01

8 พิจำรณำค ำเสนอของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ีในภำพรวมมหำวิทยำลัยฯ

9 พิจำรณำเหน็ชอบ

10 จัดส่งเอกสำรค ำเสนอของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี

11  บนัทกึข้อมูลระบบ E – budgeting

12 จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรช้ีแจงงบประมำณ

13 พิจำรณำเหน็ชอบ

14 ด ำเนนิกำรเพือ่เตรียมชี้แจงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี WI27-02

15 รับทรำบวงเงินงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ีและจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำย

ประจ ำปี

16 จัดท ำรหสัโครงกำร

17 จัดท ำโครงกำร/โครงกำรนอกแผน

18 สรุปผลกำรปฏบิติังำนกำรจัดท ำงบประมำณแผ่นดิน

19 เกบ็หลักฐำนอ้ำงอิง

กิจกรรม
เอกสารที่

เก่ียวขอ้ง

ผู้เก่ียวขอ้ง/ ผู้รับผิดชอบ

Y

N

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

ผังการปฏิบัติงาน
การจัดท างบประมาณและติดตามประเมินผลงบประมาณ

A  :  การจัดท างบประมาณแผ่นดิน

STOP

รหัสเอกสาร   : FC-27A
ISSUE :  3
วันที่บังคับใช้  :  20 ม.ิย. 59
หน้าท่ี  : 1 / 1

START
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N

Y

N

Y

N
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กองนโยบาย

และแผน

หน่วยงานใน

สงักัด มทร.

อีสาน

สภา

มหาวทิยาลยัฯ

คณะอนุกรรมการ

บริหาร 

งบประมาณเงิน

รายได้

คณะกรรมการ

การเงินและ

ทรัพยส์นิ

อธิการบดี

1 จดัท ำปฏทิินงบประมำณเงินรำยได้

2 ศึกษำขอ้มลูและจดัประชมุสัมมนำเตรียมกำรจดัท ำ

งบประมำณเงินรำยได้

3 จดัท ำค ำเสนอของบประมำณเงินรำยได้

4 ตรวจสอบควำมถกูต้อง

5 จดัท ำเอกสำรงบประมำณเงินรำยได้

6 พิจำรณำเบื้องต้น

7 จดัท ำเอกสำรงบประมำณเงินรำยได้และเสนอ

คณะอนุกรรมกำรบริหำรงบประมำณเงินรำยได้

มหำวทิยำลัยฯ

8 พิจำรณำเห็นชอบ

9 จดัท ำเอกสำรงบประมำณเงินรำยได้เสนอคณะกรรมกำร

กำรเงินและทรัพยสิ์นของมหำวทิยำลัยฯ

10 พิจำรณำเห็นชอบ

11 จดัท ำเอกสำรงบประมำณเงินรำยได้เสนอสภำ

มหำวทิยำลัยฯ

12 พิจำรณำอนุมติั

13 แจง้งบประมำณเงินรำยได้ที่ได้รับอนุมติั

14 จดัท ำรหัสโครงกำร

15 จดัท ำโครงกำร/โครงกำรนอกแผน

16 สรุปผลกำรปฏบิัติงำนกำรจดัท ำงบประมำณเงินรำยได้

17 เกบ็หลักฐำนอำ้งองิ

กิจกรรม

ผู้เก่ียวข้อง/ ผู้รับผิดชอบ

เอกสารที่

เก่ียวข้อง

Y

N

STOP

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

ผังการปฏิบัติงาน
การจัดท างบประมาณและติดตามประเมินผลงบประมาณ

B  :  การจัดท างบประมาณเงินรายได้

รหัสเอกสาร   : FC-27B
ISSUE :  3
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59
หน้าที่  : 1 / 1

N
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N

Y

N

Y

START

N

Y
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กองนโยบาย

และแผน

หน่วยงานใน

สงักัดมทร.อีสาน

คณะกรรมการ 

CEO

อธิการบดี

1 จัดท ำแผนกำรปฏบิติังำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ

ประจ ำปงีบประมำณ

A27-01

2 พจิำรณำเหน็ชอบ

3 บนัทกึข้อมลูแผนกำรปฏบิติังำนฯ ในระบบ E-budgeting

  และจัดส่งแผนกำรปฏบิติังำนฯ

4 รวบรวมและส่งแผนกำรปฏบิติังำนและแผนกำรใช้จ่ำย

งบประมำณ

5 ติดตำมผลกำรด ำเนินงำน

6 รำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำรตำมที่ได้รับจัดสรร/

โครงกำรนอกแผน

7 สรุปผลกำรด ำเนนิโครงกำรตำมที่ได้รับจัดสรร/โครงกำร

นอกแผน

8 พจิำรณำเหน็ชอบ

9 จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏบิติังำนฯ

10 พจิำรณำเหน็ชอบ

11 ส่งรำยงำนผลกำรปฏบิติังำนฯ

12 สรุปผลกำรปฏบิติังำนกำรติดตำม ประเมนิผลกำรใช้

งบประมำณ/โครงกำร

13 เกบ็หลักฐำนอำ้งองิ

ผู้เก่ียวขอ้ง / ผู้รับผิดชอบ

กิจกรรม เอกสารที่เก่ียวขอ้ง

Y

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

ผังการปฏิบัติงาน
การจัดท างบประมาณและติดตามประเมินผลงบประมาณ
C : การติดตามประเมินผลการใช้งบประมาณ/โครงการ

STOP

Y

N

รหัสเอกสาร   : FC-27C
ISSUE :  3
วันที่บังคับใช้  :  20 มิ.ย. 59
หน้าท่ี  : 1 / 1
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รหัสเอกสาร   : A27-01
ISSUE   : 3
วันทีบ่งัคับใช ้  : 20 ม.ิย. 59

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน    นครราชสีมา หน้าที ่   :  1/3
แบบ สงป. 301

งบส่วนราขการ/รัฐวิสาหกจิ

งบกลาง รายการ..............................................................................

กระทรวง : …………………………………………………………………………………… รหัส          จัดท าแผน

ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ  : ……………………………………………………… รหัส          รายงานผล ไตรมาสที ่..
หน่วย : ล้านบาท (ทศนิยม 3 ต าแหน่ง)

แผน ผล แผน ผล แผน ผล แผน ผล แผน ผล

ประมวลผลมาจากแบบ สงป. 302
ประมวลผลมาจากแบบ สงป. 302

แบบฟอร์มตวัอยา่ง
แบบจัดท าแผน/รายงานผลการปฏบิตังิานและการใชจ่้ายงบประมาณ

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.................

 ไตรมาส 2 (ม.ค. - ม.ีค.) 

         1.1 ตวัชีว้ัด : ……………………………………………………………………………………….

              2.1.1 กจิกรรมหลักท่ี 1: .............................................................
         2.1 เงินงบประมาณ

     ผลผลิตที ่1: …………………………………….................................................……….

            1.2.1 กจิกรรมหลักท่ี 1: ………………………………………………………………………
            1.2.2 กจิกรรมหลักท่ี 2: ……………………………………………………………………..

         2.3 เงินนอกงบประมาณ

ผลผลิต/ โครงการ กิจกรรม

   เปา้หมายการให้บริการกระทรวง : …………………………………..................…….…......

            1.1.1 ปริมาณ : ………………………………………………………………………………….

    1. แผนการปฏบิตังิาน

         2.2  เงินงบประมาณทีกั่นไว้เบกิเหลื่อมปทีีผ่่านมา

 ไตรมาส 4 (ก.ค. - ก.ย.) 

        - ตวัชีว้ัด : ...................................................................................

  เปา้ประสงค์เชงิยทุธศาสตร์ : …………………………………..................…….….............

              2.1.2 กจิกรรมหลักท่ี 2: ............................................................

            1.1.2 คุณภาพ : ………………………………………………………………………………….
            1.1.3 เวลา : ………………………………………………………………………………………
            1.1.4 ค่าใช้จ่าย : ………………………………………………………………………………..

    2. แผนการใชจ่้ายงบประมาณ (2.1)

         1.2 กิจกรรมหลัก

    เปา้หมายการให้บริการหน่วยงาน : ………................….…............................

แบบจัดท าแผน/รายงานผลการปฏบิตังิานและการใชจ่้ายงบประมาณ  ประจ าปงีบประมาณ พ .ศ. ….

ประเดน็ยทุธศาสตร์ แผนงบประมาณ เปา้ประสงค์เชงิยทุธศาสตร์
หน่วยนับ

รวมทัง้สิ้น  ไตรมาส 1 (ต.ค. - ธ.ค.) 

       - ตวัชีว้ัด : ....................................................................................

 ไตรมาส 3 (เม.ย. - ม.ิย.)

ประเดน็ยทุธศาสตร์ : ………………………………………………………………………........................

เปา้หมายการให้บริการกระทรวง เปา้หมายการให้บริการหน่วยงาน

 แผนงบประมาณ :
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รหัสเอกสาร   :  A27-01
ISSUE   : 3
วันทีบ่งัคับใช ้  : 20 ม.ิย. 59

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน    นครราชสีมา หน้าที ่   :  2/3

 แบบ สงป. 301

หน่วย : ล้านบาท (ทศนิยม 3 ต าแหน่ง)

แผน ผล แผน ผล แผน ผล แผน ผล แผน ผล

ประมวลผลมาจากแบบ สงป. 302

ประมวลผลมาจากแบบ สงป. 302

              2.1.2 กจิกรรมหลักท่ี 2: .............................................................

รวมเงินงบประมาณทัง้สิ้น

         2.2  เงินงบประมาณทีกั่นไว้เบกิเหลื่อมปทีีผ่่านมา

         2.3 เงินนอกงบประมาณ

แบบฟอร์มตวัอยา่ง
แบบจัดท าแผน/รายงานผลการปฏบิตังิานและการใชจ่้ายงบประมาณ

ผลผลิต/ โครงการ กิจกรรม

 ไตรมาส 4 (ก.ค. - ก.ย.)  ไตรมาส 1 (ต.ค. - ธ.ค.) 
ประเดน็ยทุธศาสตร์ แผนงบประมาณ

หน่วยนับเปา้หมายการให้บริการกระทรวง เปา้หมายการให้บริการหน่วยงาน
รวมทัง้สิ้น  ไตรมาส 3 (เม.ย. - ม.ิย.)

         2.1 เงินงบประมาณ

            1.1.4 ค่าใช้จ่าย : ………………………………………………………………………………..

            1.2.1 กจิกรรมหลักท่ี 1: ………………………………………………………………………

    โครงการที ่1 :

    1. แผนการปฏบิตังิาน

              2.1.1 กจิกรรมหลักท่ี 1: .............................................................

            1.1.2 คุณภาพ : ………………………………………………………………………………….

    2. แผนการใชจ่้ายงบประมาณ (2.1)

            1.2.2 กจิกรรมหลักท่ี 2: ………………………………………………………………………

หน้า 2

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ..................

 ไตรมาส 2 (ม.ค. - ม.ีค.) 

         1.2 กิจกรรมหลัก

         1.1 ตวัชีว้ัด : ………………………………………………………………………………………..

            1.1.1 ปริมาณ : ………………………………………………………………………………….

            1.1.3 เวลา : ……………………………………………………………………………………..
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รหัสเอกสาร   :  A27-01
ISSUE   : 3
วันทีบ่งัคับใช ้  : 20 ม.ิย. 59

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน    นครราชสีมา หน้าที ่   :  3/3

แบบ สงป. 301

ค าชีแ้จงเพ่ิมเตมิ

ปญัหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข

หัวหน้าส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ : ……………………………………………………………………………..
            ( ……………………………………………………………………...  )                                          ( …………………………………………………………………….....  )
ต าแหน่ง : …………………………………………………………………………….. ต าแหน่ง :                     ……………………………………………………………………………....................
วัน/เดอืน/ป ี : …………………………………………………………..  โทร : …………………......................... วัน/เดอืน/ป ี : …………………………………………………………..  โทร : ………………….........................

ความเห็นหรือขอ้สังเกต

ผู้ให้ความเห็นชอบ : ……………………………………………………………………………..
          ( …………………………………………………………………….....  )                         ( …………………………………………………………………….....  )

ต าแหน่ง : ……………………………………………………………………………....................
วัน/เดอืน/ป ี : …………………………………………………………..  โทร : …………………......................... วัน/เดอืน/ป ี : …………………………………………………………..  โทร : ………………….........................

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ................

แบบฟอร์มตวัอยา่ง

ต าแหน่ง : ……………………………………………………………………………......

หน้า 3

ผู้รายงาน : ……………………………………………………………………………...

ส าหรบัส่วนราชการ/รฐัวิสาหกิจ

ส าหรบัส านักงบประมาณ 

ผู้พิจารณา : ……………………………………………………………………………..

แบบจัดท าแผน/รายงานผลการปฏบิตังิานและการใชจ่้ายงบประมาณ
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