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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามระบบคุณภาพ
(Audit Checklist)
ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-04 : การจัดทำตารางเรียนและตารางสอน


	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงานการจัดทำตารางเรียนและตารางสอน 

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________

สำเนาที่ ______________


	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-04 การจัดทำตารางเรียนและตารางสอน

	· แผนการดำเนินงาน PM-04 การจัดทำตารางเรียนและตารางสอน
	
	
	
	

	7.4
7.4.1
	· มีการกำหนดหลักเกณฑ์ในการคัดเลือกอาจาย์ผู้สอนอย่างไร
· มีการกำหนดให้มีการประเมินประเมินอาจาย์หรือไม่

	หลักเกณฑ์การคัดเลือกอาจารย์ผู้สอน
· หลักเกณฑ์ หรือ วิธีการขั้นตอนการประเมินอาจารย์
· แบบประเมินอาจารย์

	
	
	
	

	 * 4.1
*Outsourced Process

7.4.1

	· มีการกำหนดหลักเกณฑ์ในการคัดเลือกอาจาย์พิเศษอย่างไร
· มีการกำหนดให้มีการประเมินประเมินอาจาย์พิเศษหรือไม่

	· เอกสาร หรือระเบียบ แนวปฏิบัติหลักเกณฑ์ในการคัดเลือกอาจาย์พิเศษ
· หลักเกณฑ์ หรือ วิธีการขั้นตอนการประเมินอาจารย์พิเศษ
· แบบประเมินอาจารย์พิเศษ

	
	          
	
	

	7.5.1 b
	· มีการควบคุมตรวจสอบกระบวนการการจัดทำตารางเรียนและตารางสอนอย่างไร
	· เช่น มีคู่มือขั้นตอน แนวปฏิบัติ การจัดทำตารางเรียนและตารางสอน
	
	
	
	

	7.3.1 c
	1. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำตารางเรียนและตารางสอน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- 
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำตารางเรียนและตารางสอน
	
	
	
	

	7.3.1 c
	2. คณบดีพิจารณาแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำตารางเรียนและตารางสอน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	7.5.1
	3. คณะกรรมการฯ จัดทำตารางเรียนและตารางสอน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- 
A04-01
-  A04-02

-  FM04-01
-  FM04-02
	
	
	
	

	6.3 c
	4. สำนักงานคณบดี/เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบงานทะเบียนคณะบันทึกตารางเรียนและตารางสอนในระบบงานทะเบียน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	7.3.1 b
	5. หัวหน้าสาขา/โปรแกรมวิชาตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	7.3.1 b
	6. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยพิจารณาให้ความเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	7.3.1 b
	7. คณบดีพิจารณาอนุมัติ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	4.2.4
5.5.3
	8. สำนักงานคณบดีจัดเก็บและสำเนาแจ้งหน่วยงาน/ผู้เกี่ยวข้อง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	-  ทำเนียบอาจารย์ผู้สอน (FM04-01)
-  ใบกำหนดอาจารย์ผู้สอน (FM04-02)
-  ตารางเรียน              (A04-01)
-  ตารางสอนรายบุคคล (A04-02)
- หนังสือแจ้งเวียน
	
	
	
	

	8.4
	9. สำนักงานคณบดีสรุปและประเมินผลการดำเนินงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- รายงานสรุปและประเมินผลเปรียบเทียบกับผลการดำเนินงานในปีที่ผ่านมา
	
	
	
	


         ลงชื่อ ………….....................………………..     
                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                                       หัวหน้าทีม IQA
                                                                                                            ………… /……............… /….........…. 
ISSUE           :    2 








                FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    12 ม.ค. 58
  
                                                                       หน้าที่ 4 / 4

