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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามระบบคุณภาพ
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-11 : การวัดและประเมินผลการศึกษา


	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงานการวัดและประเมินผลการศึกษา 

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________

สำเนาที่ _____________
	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-11 การวัดและประเมินผลการศึกษา

	· แผนการดำเนินงาน PM-11 การวัดและประเมินผลการศึกษา

	
	
	
	

	6.2.1
6.2.1
	· หัวหน้าสำนักงานคณบดีเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำตารางสอบและคณะกรรมการดำเนินการสอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

คณะกรรมการจัดทำตารางสอบและคณะกรรมการดำเนินการสอบมีหลักเกณฑ์การคัดเลือกอย่างอย่างไร
	-  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำตารางสอบและคณะกรรมการดำเนินการสอบ
	
	
	
	

	6.2.1
	· คณบดีพิจารณาแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำตารางสอบและคณะกรรมการดำเนินการสอบ
​คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	*7.1
	· คณะกรรมการจัดทำตารางสอบและคณะกรรมการดำเนินการสอบ จัดทำแผนปฏิบัติงานและจัดทำตารางสอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….

	· แผนปฏิบัติงานและตารางสอบ
	
	
	
	

	*7.6
	· อาจารย์ผู้สอนจัดทำต้นฉบับข้อสอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….

	
	
	
	
	

	*7.6


	· หัวหน้าสาขาวิชา/หัวหน้าโปรแกรมวิชาตรวจสอบต้นฉบับข้อสอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….

	· ใบจัดทำข้อสอบ (FM11-01)

	
	
	
	

	7.5.1
	· คณะกรรมการจัดทำตารางสอบและคณะกรรมการดำเนินการสอบจัดทำสำเนาและจัดเก็บข้อสอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….

	· แบบรับ – ส่ง ข้อสอบเพื่ออัดสำเนา
· รายการเบิก - จ่าย ข้อสอบ
	
	
	
	

	*7.5.1
7.2.3


	· คณะกรรมการจัดทำตารางสอบและคณะกรรมการดำเนินการสอบดำเนินการจัดสอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….
มีการสื่อสารอย่างไรเพื่อให้การรับทราบข้อมูลข่าวสารในการสอบของนักศึกษามีประสิทธิผล เช่น นักศึกษารับทราบ วัน เวลา สถานที่สอบ รวดเร็ว และข้อมูลมีความถูกต้อง

	· แบบใบรับ – ส่งข้อสอบประจำอาคาร (FM11-02) 
· แบบฟอร์มการควบคุมการสอบ กรรมการกำกับห้องสอบ (FM11-03)
· ใบลงชื่อนักศึกษาผู้เข้าสอบ (FM11-04)

	
	
	
	

	*8.2.4


	· อาจารย์ผู้สอนตรวจข้อสอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….
	
	
	
	
	

	*7.5.1
*8.3 
	· อาจารย์ผู้สอนบันทึกระดับคะแนน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….
อาจารย์ผู้สอนดำเนินการอย่างไรในการบันทึกระดับคะแนน

	· แบบรายงานระดับคะแนน (A11-01)
	
	
	
	

	*7.5.1
	-  หัวหน้าสาขาตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติลงนาม
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	*7.5.4
	  - สำนักงานคณบดีจัดส่งข้อมูลและบันทึกข้อมูลสำคัญลงระบบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………………….


	· คณะจัดเก็บสำเนา “ใบส่งระดับคะแนนตัวอักษร”
· สวท. จัดเก็บต้นฉบับ “ใบส่งระดับคะแนนตัวอักษร”
	
	
	
	


      ลงชื่อ ………….....................………………..     
                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                                       หัวหน้าทีม IQA
                                                                                                            ………… /……............… /….........…. 
ISSUE           :    2 








                FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    12  ม.ค. 58
  
                                                                       หน้าที่ 1 / 4

