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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-02 : การพัฒนาและการบริหารหลักสูตร



	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงานการพัฒนาและการบริหารหลักสูตร หรือไม่

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________
ผู้ถือครอง_____________
สำเนาที่ ______________


	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-02 การพัฒนาและการบริหารหลักสูตรหรือไม่

	· แผนการดำเนินงาน PM-02 การพัฒนาและการบริหารหลักสูตร
	* หากไม่มีการจัดทำแผนการดำเนินงาน PM ให้ระบุเป็น OBS
	
	
	

	A : การเปิดหลักสูตรใหม่

	
	1. คณะ เสนอบรรจุหลักสูตรไว้ในแผนพัฒนาหลักสูตรของมหาวิทยาลัย
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

…………………………………………………………………………………………

	
	
	
	
	

	
	2. คณะ เสนอแต่งตั้งคณะ กรรมการพัฒนาหลักสูตรและคณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- คำสั่งแต่งตั้งคณะ กรรมการพัฒนาหลักสูตรและคณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร
	
	
	
	

	
	3. คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร สำรวจความต้องการของผู้เรียนและผู้ใช้บัณฑิต เตรียมความพร้อมในด้านต่าง ๆ 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	4. คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตร ยกร่างหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	5. คณะกรรมการวิพากษ์สูตรดำเนินการวิพากษ์หลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	· สรุปความคิดเห็นและข้อเสนอแนะในการวิพากษ์หลักสูตร
	
	
	
	

	
	6. คณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรชี้แจง /ปรับแก้ไข (ถ้ามี)
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	7. คณะกรรมการประจำคณะพิจารณาให้ความเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	8. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบร่างหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- สรุปผลการตรวจสอบรูปแบบหลักสูตร
	
	
	
	

	
	9. สภาวิชาการพิจารณาให้ความเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- มติสภาวิชาการ
	
	
	
	

	
	10. สภามหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- มติสภามหาวิทยาลัย
	
	
	
	

	
	11. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบ ก่อนเสนอ สกอ./สอศ. เพื่อรับทราบการให้ความเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
	
	
	
	
	

	
	12. สกอ./สอศ.พิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	13. มหาวิทยาลัย/สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ทำสำเนาแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้อง และส่ง ก.ค.ศ. เพื่อรับรองคุณวุฒิ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	14. ก.ค.ศ. พิจารณารับรองคุณวุฒิ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	15. มหาวิทยาลัย/สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ทำสำเนาแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้อง และส่ง ก.ค.ศ. เพื่อรับรองคุณวุฒิ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	B : หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)

	
	1. กรรมการบริหารหลักสูตร 
พิจารณาดำเนินการปรับปรุงหลักสูตร 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- ร่างแบบการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อยตามแบบฟอร์ม สมอ.08
	
	
	
	

	
	2. คณะกรรมการประจำคณะ พิจารณาให้ความเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- มติคณะกรรมการประจำคณะ
	
	
	
	

	
	3. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน/งานพัฒนาวิชาการและส่งเสริมการศึกษา ตรวจสอบก่อนเสนอสภาวิชาการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	4. สภาวิชาการ พิจารณาให้ความเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	5. สภามหาวิทยาลัย พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	6. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบ ก่อนเสนอ สกอ./สอศ.
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	7. สกอ./สอศ. พิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตรปรับปรุง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	8. มหาวิทยาลัย/สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำสำเนาแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้อง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	C : การปิดหลักสูตร

	
	1. กรรมการบริหารหลักสูตร
วิเคราะห์ประเมินและสรุปข้อมูล 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	· สรุปรายงานผลการประเมินการปิดหลักสูตร แบบเสนอปิดหลักสูตร 
	
	
	
	

	
	2. คณะกรรมการประจำคณะ พิจารณาการปิดหลักสูตรหรือโครงการเปิดสอนหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- มติคณะกรรมการประจำคณะ
	
	
	
	

	
	3. สำนักงานส่งเสริมสวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบข้อมูลก่อนเสนอคณะกรรมการปิดหลักสูตรหรือโครงการเปิดสอน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	4. คณะกรรมการพิจารณาปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอนหลักสูตรพิจารณาให้ความเห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอนหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	5. สภาวิชาการพิจารณาให้ความเห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือปิดโครงการเปิดสอนหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- มติสภาวิชาการ
	
	
	
	

	
	6. สภามหาวิทยาลัย พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	7. สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบ ก่อนเสนอแจ้ง สกอ./สอศ.
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	8. สกอ./สอศ. พิจารณารับทราบให้ความเห็นชอบการปิดหลักสูตรหรือโครงการเปิดสอนหลักสูตร
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	9. มหาวิทยาลัย/สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดทำสำเนาแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้อง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	


                                                                                                                    ลงชื่อ ………….....................………………..     

                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                                ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน
                                                                                                            ………… /……............… /….........…. 

ISSUE           :    3








                                       FM42-03
วันที่บังคับใช้   :    20  มิ.ย. 59
  
                                                                                   หน้าที่ 9/9

