PAGE  
[image: image1.jpg]


             
          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามคุณภาพภายใน
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-27 : การจัดทำงบประมาณและติดตามประเมินผลงบประมาณ


	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงานการจัดทำงบประมาณและติดตามประเมินผลงบประมาณ
	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________
ผู้ถือครอง_____________ 
สำเนาที่ ______________

	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-27 การจัดทำงบประมาณและติดตามประเมินผลงบประมาณ


	-  แผนการดำเนินงาน PM-27 การจัดทำงบประมาณและติดตามประเมินผลงบประมาณ


	* หากไม่มีการจัดทำแผนการดำเนินงาน PM ให้ระบุเป็น OBS
	
	
	

	A :  การจัดทำงบประมาณแผ่นดิน

	6.2.1
	1. กองนโยบายและแผนจัดทำคำสั่งแต่งตั้ง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

…………………………………………………………………………………………

	· คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณางบประมาณ
-  คำสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการจัดทำร่างคำเสนอของบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ

	
	
	
	

	
	2. อธิการบดีพิจารณาเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	7.5.1
	3. กองนโยบายและแผน จัดทำปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจำปี
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	· ปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจำปีของมหาวิทยาลัยฯ
	
	
	
	

	
	4. กองนโยบายและแผน ศึกษาข้อมูลและจัดประชุม สัมมนา เตรียมการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	- การประชุม สัมมนา
	
	
	
	

	
	5. หน่วยงานในสังกัด มทร.อีสาน จัดทำคำเสนอของบประมาณประจำปี
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	· คำเสนอของบประมาณประจำปี
	
	
	
	

	
	6. กองนโยบายและแผนตรวจสอบความถูกต้อง 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	7. คณะอนุกรรมการจัดทำคำเสนอของบประมาณประจำปี จัดทำคำเสนอของบประมาณประจำปี
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· คำเสนอของบประมาณประจำปี
	
	
	
	

	
	8. คณะกรรมการพิจารณา พิจารณาคำเสนอของบประมาณรายจ่ายประจำปี ในภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	9. อธิการบดีพิจารณาเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	10. กองนโยบายและแผนจัด ส่งเอกสารคำเสนอของบประมาณรายจ่ายประจำปี
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	11. กองนโยบายและแผน บันทึกข้อมูลระบบ E – budgeting
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	12. กองนโยบายและแผน จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชี้แจงงบประมาณ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชี้แจงงบประมาณ
	
	
	
	

	
	13. อธิการบดีพิจารณาเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	14. กองนโยบายและแผนดำเนินการเพื่อเตรียมชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปี
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	15. กองนโยบายและแผนรับทราบวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี และจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	16. กองนโยบายและแผนจัดทำรหัสโครงการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· รหัสโครงการ
	
	
	
	

	
	17. หน่วยงานในสังกัด มทน. อีสาน จัดทำโครงการ/โครงการนอกแผน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· ขออนุมัติจัดทำโครงการที่ได้รับจัดสรรค์/โครงการนอกแผน
	
	
	
	

	
	18. กองนโยบายและแผนสรุปผลการปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณแผ่นดิน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· สรุปผลการปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณแผ่นดิน
· สรุปปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ไข

	
	
	
	

	
	19. กองนโยบายและแผน        เก็บหลักฐานอ้างอิง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	B : การจัดทำงบประมาณเงินรายได้

	
	1. กองนโยบายและแผน จัดทำปฏิทินงบประมาณเงินรายได้ 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· ปฎิทินงบประมาณเงินรายได้ ของมหาวิทยาลัยฯ
	
	
	
	

	
	2. กองนโยบายและแผน ศึกษาข้อมูลและจัดประชุมสัมมนาเตรียมการจัดทำงบประมาณเงินรายได้
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
 
	
	
	
	
	

	
	3. หน่วยงานในสังกัด มทร.อีสาน จัดทำคำเสนอของบประมาณเงินรายได้
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	4. กองนโยบายและแผน ตรวจสอบความถูกต้อง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	5. กองนโยบายและแผน จัดทำเอกสารงบประมาณเงินรายได้
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	6. อธิการบดีพิจารณาเบื้องต้น
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	7. กองนโยบายและแผน จัดทำเอกสารงบประมาณเงินรายได้และเสนอคณะอนุกรรมการบริหารงบประมาณเงินรายได้มหาวิทยาลัยฯ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	8. คณะอนุกรรมการบริหารงบประมาณเงินรายได้มหาวิทยาลัยพิจารณาเห็นชอบคำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
…………………………………............

	
	
	
	
	

	
	9. กองนโยบายและแผน จัดทำเอกสารงบประมาณเงินรายได้และเสนอคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยฯ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	10. คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยฯ พิจารณาเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	11. กองนโยบายและแผนจัดทำเอกสารงบประมาณเงินรายได้เสนอสภามหาวิทยาลัยฯ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………

……………………………………………
	
	
	
	
	

	
	12. สภามหาวิทยาลัยฯ พิจารณาอนุมัติ    
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
	- มติสภามหาวิทยาลัย
	
	
	
	

	
	13. กองนโยบายและแผน แจ้งงบประมาณเงินรายได้ที่ได้รับอนุมัติ    
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
	· สรุปผลการปฏิบัติงานการจัดทำงบประมาณเงินรายได้
· สรุปปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ไข

	
	
	
	

	
	14. กองนโยบายและแผน จัดทำรหัสโครงการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
	· รหัสโครงการในเอกสารงบประมาณเงินรายได้
	
	
	
	

	
	15. หน่วยงานในสังกัด มทร.อีสาน จัดทำโครงการ/โครงการนอกแผน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
	· ขออนุมัติทำโครงการที่ได้รับจัดสรร/โครงการนอกแผน
	
	
	
	

	
	16. กองนโยบายและแผน สรุปผลการปฏิบัติงานการ จัดทำงบประมาณเงินรายได้
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· สรุปผลการปฏิบัติงานการติดตามประเมินผลการใช้งบประมาณ
-  สรุปปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ไข
	
	
	
	

	
	17. กองนโยบายและแผน      เก็บหลักฐานอ้างอิง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· 
	
	
	
	

	C : การติดตามประเมินผลการใช้งบประมาณ / โครงการ

	
	1. กองนโยบายและแผนจัดทำแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· แผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ
	
	
	
	

	
	2. อธิการบดีพิจารณาเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	3. กองนโยบายและแผน บันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติงานฯ ในระบบ E-budgeting และจัดส่งแผนการปฏิบัติงานฯ  
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· แผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ
	
	
	
	

	
	4. กองนโยบายและแผนรวบรวมและส่งแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	5. กองนโยบายและแผนติดตามผลการดำเนินงาน
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· รายงานผลการดำเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ

	
	
	
	

	
	6. หน่วยงานในสังกัด มทร.อีสานรายงานผลการดำเนินโครงการตามที่ได้รับจัดสรร/โครงการนอกแผน    
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· รายงานผลการดำเนินโครงการตามที่ได้รับจัดสรร/โครงการนอกแผน

	
	
	
	

	
	7. กองนโยบายและแผนสรุปผลการดำเนินโครงการตามที่ได้รับจัดสรร/โครงการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· สรุปผลการปฏิบัติงานการติดตามประเมินผลการใช้งบประมาณ/โครงการ
· สรุปปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ไข
	
	
	
	

	
	8. คณะกรรมการ CEO พิจารณาเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	· มติคณะกรรมการ CEO
	
	
	
	

	
	9. กองนโยบายและแผนจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานฯ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ
	
	
	
	

	
	10. อธิการบดี พิจารณาเห็นชอบ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	
	11. กองนโยบายและแผน ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานฯ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………


	
	
	
	
	

	
	12. กองนโยบายและแผนสรุปผลการปฏิบัติงานการติดตาม ประเมินผลการใช้งบประมาณ/โครงการ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	· สรุปผลการปฏิบัติงานการติดตามประเมินผลการใช้งบประมาณ/โครงการ
· สรุปปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ไข
	
	
	
	

	
	13. กองนโยบายและแผน       เก็บหลักฐานอ้างอิง
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	


      ลงชื่อ ………….....................………………..     
                                                                                                           (………….....…........................…………)  

                                                                                                                ผู้ตรวจติดตามคุณภาพภายใน
                                                                                                            ………… /……............… /….........…. 
ISSUE           :    3 
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