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          มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

รายการตรวจติดตามระบบคุณภาพ
(Audit Checklist)

ครั้งที่ ….…... /………...….

หน่วยงาน ………………………………………………………….
PM-41 : การควบคุมเอกสารคุณภาพ
	ข้อกำหนด

ISO 9001
	คำถาม
	เอกสารอ้างอิง
	บันทึก / อธิบาย / ความเห็น
	NC
	OBS
	C

	4.2.3
	· มีคู่มือขั้นตอนการทำงานการควบคุมเอกสารคุณภาพ

	PM _____


	ISSUE _______________
วันที่บังคับใช้ __________

สำเนาที่ ______________


	
	
	

	7.1
	· มีแผนการดำเนินงาน PM-41 การควบคุมเอกสารคุณภาพ

	· แผนการดำเนินงาน PM-41 การควบคุมเอกสารคุณภาพ

	
	
	
	

	6.2.1
	· QMR แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำเอกสารคุณภาพ 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- 
คำสั่งแต่งตั้งคณะ กรรมการจัดทำเอกสารคุณภาพ
	
	
	
	

	7.5.1

*5.3
*4.2.1

*4.2.1

*4.2.3
*4.2.1


	· คณะกรรมการจัดทำเอกสารคุณภาพการ จัดทำเอกสารคุณภาพ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
มีการกำหนดนโยบายและเป้าหมายคุณภาพไว้อย่างไร
ขอดูคู่มือคุณภาพ (QM)

คู่มือคุณภาพ (QM)  มีรายละเอียด อะไรบ้าง

ขอดู PM เอกสารระบบบริหารคุณภาพ
มีการอนุมัติเอกสารก่อนนำไปใช้
บันทึกคุณภาพที่กำหนดไว้ใน PM มีอะไรบ้าง

	- 
เอกสารคุณภาพ
	
	
	
	

	*5.1
	· QMRC ทบทวนเอกสารคุณภาพ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	*5.1
	· QMR/ อธิการบดี ประกาศใช้เอกสารคุณภาพ 
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- ประกาศใช้เอกสารคุณภาพ
	
	
	
	

	*4.2.3


	· DDCC/ DCC/ DC การแจกจ่ายเอกสารคุณภาพ

คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- บัญชีควบคุมเอกสารคุณภาพ (FM42-01)
- ทะเบียนผู้ถือครองเอกสารคุณภาพ (FM42-02)
- บัญชีแจกจ่ายเอกสารคุณภาพ (FM42-05)

	
	
	
	

	*4.2.4
	· DDCC/ DCC/ DC การจัดเก็บเอกสารคุณภาพ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- ใบควบคุมบันทึกคุณภาพ (FM44-01)
	
	
	
	

	*4.2.4
	· ผู้ปฏิบัติงานขอแก้ไขเอกสารคุณภาพ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	- ใบคำร้องขอดำเนินการด้านเอกสารคุณภาพ (FM41-04)
	
	
	
	

	7.5.1
	· หัวหน้าหน่วยงานลงความเห็นในการขอแก้ไขเอกสารคุณภาพ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	7.5.1
	· QMR ทบทวนและอนุมัติคำร้องฯ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………

	
	
	
	
	

	7.5.1
*4.2.4
	· คณะกรรมการจัดทำเอกสารคุณภาพ แก้ไขเอกสารคุณภาพ
คำถาม...(4W1H1R)………………

……………………………………………

……………………………………………
……………………………………………
ขอดู FM FM41-03

	- ใบประวัติการแก้ไขเอกสารคุณภาพ (FM41-03)
	
	
	
	


ลงชื่อ .....................……………….........     

                                                                                                                  (………….....…........................…………)  

                                                                                                                             หัวหน้าทีม IQA

                                                                                                                   ………… /……............… /….........…. 
ISSUE           :    
2
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วันที่บังคับใช้   :    12 ม.ค.58
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